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Zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego nr 14/2022/10B
Wzér

UMOWA nr ...
Zawarta dnia ..............
pomiedzy
Krajowym Stowarzyszeniem Wspierania Przedsigbiorczosci z siedzibg w Koriskich, ul. Stanistawa Staszica 2 A, 26-200 Koriskie,
posiadajacym nr KRS 0000020058, REGON 290592085, NIP 6581220917, zwanym dalej Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

.......... zsiedzibg w ..............., posiadajgcym nr NIP ......, REGON .........., zwanym dalej Wykonawcg, reprezentowanym przez:

Wspdlnie zwanymi dalej ,Stronami”

Po przeprowadzeniu procedury zaméwienia w ramach zapytania ofertowego nr 14/2022/10B z dn. 02.09.2022 r. w ramach projektu ,Voucher
rozwoju KSWP” realizowanego na podstawie umowy nr IR-XI-I0B/7/2021 finansowanego z projektu pn. ,Popytowy System Innowacji — rozwoj
MSP w regionie $wigtokrzyskim poprzez profesjonalne ustugi doradcze” realizowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020 zostata zawarta
umowa nastepujacej tresci:

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest realizacja nastepujacych ustug:
1) Szkolenie ,Elektroniczny obieg dokumentéw” — szkolenie przedwdrozeniowe 2 dni (16 godzin)
2) Szkolenie ,Elektroniczny obieg dokumentéw” — warsztaty powdrozeniowe 2 dni (16 godzin)
3) Coaching w zakresie elektronicznego obiegu dokumentéw — 35 godzin

2. Przedmiot umowy zostanie przeprowadzony wediug zatwierdzonego przez Zamawiajacego programu/harmonogramu zajeg,
stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszej umowy oraz zgodnie z zapisami ztozonej oferty z dnia ..........

3. Zamowienie realizowane jest w ramach projektu ,Voucher rozwoju KSWP” realizowanego na podstawie umowy
nr IR-XI-I0B/7/2021. Voucher na dziatania majace na celu wzmocnienie potencjatu i profesjonalizacje ustug IOB finansowany jest
z projektu pn. ,Popytowy System Innowacji — rozwéj MSP w regionie $wietokrzyskim poprzez profesjonalne ustugi doradcze’
realizowanego ze srodkéw Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020.

§2
ZOBOWIAZANIA STRON

1. Wykonawca zobowigzuje sie w niniejszej Umowie w szczegdlnoéci do:
1) Zapewnienia trenera/treneréw.
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2) Przygotowania materiatow dydaktycznych zawierajacych szczegdtowe i petne informacje przekazane podczas realizacji ustug
szkoleniowych i coachingu (skrypt w formie wydrukowanej i elektronicznej dla kazdego pracownika uczestniczacego w szkoleniu oraz
jeden dodatkowy komplet do dokumentacji ustugi);

3) Prowadzenia zaje¢ szkoleniowych i warsztatowych zgodnie z ustalonym harmonogramem i programem zaje¢;

4) Prowadzenia zaje¢ coachingu zgodnie z potrzebami zespotdw pracujgcych nad projektami digitalizacii;

5) Dokumentowania realizacji ustugi oraz jej efektéw. W tym celu Wykonawca przekaze Zamawiajacemu co najmniej: listy obecnosci,
dokumentacje (np. wyniki testow, raport podsumowujacy ocene efektdw uczenia sie), kopie certyfikatow. Dokumentacja zostanie
przekazana w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem najpdzniej w dniu podpisania koncowego protokotu
zdawczo-odbiorczego ustugi.

6) Wydania Certyfikatow;

7) Zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych Zamawiajacego i delegowanych przez niego 0séb uzyskanych w toku
realizacji przedmiotu umowy.

. Wykonawca zapewni wykonanie Przedmiotu umowy okre$lonego w § 1 ust. 1 z nalezytg starannoscia.

3. Na podstawie niniejszej Umowy Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

1) Zapewnienia sali szkoleniowej wyposazonej w sprzet niezbedny do prowadzenia szkolenia. Wyposazenie sali: stoty, krzesta, sprzet

multimedialny niezbedny do prezentacji (projektor, nagtosnienie, ekran, laptop), tablica typu flipchart, dostep do Internetu.
2) Zapewnienia serwisu kawowego.
3) Wyznaczenia do udziatu w szkoleniu pracownikow.
4) Przekazania Wykonawcy list uczestnikow bioracych udziat w szkoleniach i ustudze coachingu, najpdzniej 3 dni przed terminem

szkolenia.
. Zamawiajacy i Wykonawca sg zobowigzani wspdtdziata¢ w celu zapewnienia petnej realizacji umowy, w szczegdlnosci w odniesieniu
do zakresu, jakosci i termindw okre$lonych w umowie.
. Jesli wskutek waznych — niezaleznych powodéw szkolenie badz jego czes$¢ nie bedzie mogto odby¢ sie w wyznaczonym terminie, strony
wspoInie ustalg nowy termin. Zmiana terminu wg powyzszych warunkdw nie stanowi powodéw rozwigzania umowy.
. Jezeli wskutek waznych, niezaleznych powodéw trener nie bedzie mogt przeprowadzi¢ szkolenia, Wykonawca zapewni zastepstwo
po dwczesnej akceptacji Zamawiajacego, o ile osoba zastepujaca trenera posiada wymagane do$wiadczenie, na podstawie ktérego
dokonano wyboru oferty.

§3
WARUNKI REALIZACJI

. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji Przedmiotu umowy w nastepujacych terminach:

1) Szkolenie ,Elektroniczny obieg dokumentéw” — szkolenie przedwdrozeniowe: do 31.10.2022 r.

2) Szkolenie ,Elektroniczny obieg dokumentoéw” — warsztaty powdrozeniowe: do 31.05.2023 r.

3) Coaching w zakresie elektronicznego obiegu dokumentéw: do 31.05.2023 r.

. Odbior Przedmiotu umowy zostanie potwierdzony protokotami zdawczo-odbiorczymi podpisanym przez Strony lub osoby przez nie

upowaznione.
. Wykonawca wskazuje Zamawiajacemu ......... ,tel , e-mail: ......... jako osobe do kontaktu w zakresie realizacji Umowy.
Zamawiajacy bedzie uzgadniat z tg osobg najwazniejsze kwestie zwigzane z zamoéwieniem.
. Zamawiajacy wskazuje Wykonawcy ......... el ,e-mail: ... jako osobe do kontaktu w zakresie realizacji Umowy.
§4
WYNAGRODZENIE
. Za wykonanie Przedmiotu umowy strony ustalajg wynagrodzenie w tacznej wysokosci brutto: ....... zt (stownie: ............ ), w tym wartos¢
netto: .............. zt oraz podatek VAT w wysokosci ............. zh

. Wynagrodzenie okre$lone w § 4 ust. 1 obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia.
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. Strony o$wiadczajg ze okreslona w ust. 1 niniejszego paragrafu cena za wykonanie catosci Przedmiotu umowy ma charakter ryczattowy
i nie podlega zmianom.

. Wynagrodzenie moze by¢ platne w czeSciach (na podstawie rzeczywistej liczby zrealizowanych godzin ustugi), w terminach
zaakceptowanych przez Zamawiajacego zgodnie z Programem/harmonogram zaje¢.

. Wynagrodzenie ptatne bedzie w terminie 14 dni od daty doreczenia do siedziby Zamawiajgcego dokumentow rozliczeniowych. Wykonawca
wystawi dokumenty rozliczeniowe na podstawie pozytywnie zatwierdzonego czesciowego/koncowego protokotu zdawczo-odbiorczego
Przedmiotu umowy.

. Platnos¢ bedzie dokonana przelewem na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy.

7. Zamawiajacy odwiadcza, Ze jest czynnym podatnikiem VAT.

§5
KARY UMOWNE

. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za odstgpienie od umowy z przyczyn wystepujacych po stronie Wykonawcy
w wysokosci 20% ceny brutto okreslonej w § 4 ust. 1 umowy.

. O natozeniu kary umownej, jej wysokosci i podstawie jej natozenia Zamawiajacy bedzie informowat Wykonawce pisemnie w terminie
7 dni od zaistnienia zdarzenia stanowigcego podstawe natozenia kary.

. Naliczone kary umowne stajg sie wymagalne jezeli Wykonawca w terminie 5 dni od daty otrzymania o$wiadczenia zlozonego przez
Zamawiajacego o naliczeniu kar umownych nie dokonat ich zaptaty.

. Zamawiajacy jest uprawniony do potracenia z faktury kar umownych jezeli nie dokonano jej zaptaty w terminie wskazanym
w ust. 3 niniejszego paragrafu.

§6
POUFNOSC INFORMACJI i PRAWA AUTORSKIE

. Strony zobowigzuija sie nie ujawnia¢ zadnych informacji niejawnych, w ktérych posiadanie moga wejs¢ wskutek realizacji niniejszej umowy
zgodnie z ustawa z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 11/1999, poz. 95, z p6zn. zm.) oraz informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajgacego lub Wykonawcy bez uzyskania ich pisemnej zgody.

. Wykonawca o$wiadcza, Ze jest autorem materiatéw dydaktycznych bedacych utworami w rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych, wytworzonymi w ramach realizacji zadania, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy i przystugujq mu wytaczne
i nieograniczone autorskie prawa majatkowe do tych utwordw.

. Wszystkie materiaty szkoleniowe przekazywane Uczestnikom szkolenia stanowig wytaczng wtasnosé Wykonawcy. Zamawiajacemu
przystuguje prawo wykorzystania tych materiatdw dla potrzeb zwigzanych z dziatalnoscig statutowg Zamawiajacego. Materiaty
szkoleniowe nie mogg by¢ w jakikolwiek sposob rozpowszechnianie poza siedzibg Zamawiajacego.

. Wykonawca wyraza zgode na utrwalenie przez Zamawiajacego wizerunku trenera/treneréw uczestniczacych w procesie realizacji ustugi,
o ktérej mowa w § 1 ust. 1 pkt 2, na potrzeby m.in. monitoringu, kontroli lub audytu projektu ,Voucher rozwoju KSWP” — dokonywanego
przez podmioty do tego uprawnione, . w szczegdlnoéci Operatora Systemu Popytowego: Wojewddztwo Swigtokrzyskie — Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

§7
POSTANOWIENIA KONCOWE

. We wszystkich sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy prawa polskiego, a w tym Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000 z pdzn. zm.) oraz przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. 1964 Nr 16 poz. 93 ze zm.).
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2. Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat sig z obowigzkiem informacyjnym KSWP, stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszej umowy.

3. Zasady powierzania przetwarzania danych osobowych oraz wzajemne zobowigzania stron zawarto w odrebnej umowie ,Umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych”, stanowigcej Zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

4. Spory wynikfe z niniejszej umowy, ktorych strony nie rozwigza na drodze polubownej, bedg rozstrzygane przez sad wtasciwy dla siedziby

Zamawiajacego.

5. Strony o$wiadczajg, Ze osoby podpisujgce niniejsza umowe sg uprawnione do reprezentowania swojej firmy w zakresie objetym niniejszg,
umowa.

6. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy moga by¢ dokonane wytacznie w formie pisemnej, pod rygorem niewazno$ci.

7. Zmiany zawartej umowy mogg nastgpi¢ w przypadku, gdy:

1) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczacym realizowanej umowy, ktéry spowoduje konieczno$¢ zmiany sposobu wykonania
zamowienia przez Wykonawce;

2) wystapig przeszkody o obiektywnym charakterze (zdarzenia nadzwyczajne, zewnetrzne i niemozliwe do zapobiezenia a wiec
mieszczace sie w zakresie pojeciowym tzw. ,sity wyzszej.”), tj. zdarzenia nie lezace po zadnej ze stron umowy. Strony majg prawo
do skorygowania uzgodnionych zobowigzan i przesuna¢ termin realizacji maksymalnie o czas trwania sity wyzszej. Strony zobowigzujg,
sie do natychmiastowego poinformowania sie nawzajem o wystapieniu ww. przeszkod.

8. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.
Zataczniki:

1. Zalgcznik nr 1: Program/harmonogram zajec.

2. Zatacznik nr 2: Obowigzek informacyjny KSWP.

3. Zalgcznik nr 3: Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Sporzadzit:

Sprawdzit:

Zamawiajacy Wykonawca
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Zafacznik nr 3
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta dnia pomiedzy:

(zwana dalej ,Umowg’)

(*dane podmiotu, ktory Umowe zawiera)

zwany w dalszej czeSci Umowy ,Podmiotem przetwarzajacym”
reprezentowany przez:

oraz

(*dane podmiotu, ktory Umowe zawiera)

zwany w dalszej czesci Umowy ,Administratorem danych” lub ,Administratorem”
reprezentowany przez:

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej czesci ,Rozporzadzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w
niniejszej Umowie.
. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuie sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi
przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktére chronig prawa oséb, ktorych dane dotycza.
. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, iz stosuje $rodki bezpieczerstwa spetniajgce wymogi Rozporzadzenia.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych
. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat powierzone na podstawie Umowy dane (*nalezy podac rodzaj danych) ................ np.
dane zwykfe oraz dane szczegdlnych kategorii ................ (*nalezy podac kategorie 0sob, ktorych dane dotyczg) np. pracownikéw
administratora, klientéw administratora itd. w postaci .................... np. imion i nazwisk, adresu zamieszkania, nr PESEL itd.

Powierzone przez Administratora danych dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy wylacznie w celu
............................. (*nalezy podac cel przetwarzania danych przez podmiot przetwarzajacy) np. realizacji umowy z dnia ...... nr .........
w zakresie prowadzenia kadr.
§3
Sposob wykonania Umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych
. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez
stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenistwa odpowiadajacy
ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.
. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuie sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.
. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do nadania upowazniefi do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktére bedq
przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.
. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, o ktérej mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzadzenia
przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zaréwno w trakcie
zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.
. Podmiot przetwarzajacy po zakoriczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem usuwa/zwraca Administratorowi wszelkie dane
osobowe (nalezy wybrac czy podmiot przetwarzajacy ma usungc czy zwrocic dane) oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze
prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazuja przechowywanie danych osobowych.
. W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajagcy pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie wywigzywaé sie z obowigzku
odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza, oraz wywigzywania sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.
§4

Prawo kontroli
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1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy $rodki zastosowane przez Podmiot
przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia Umowy.

2. Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w
art. 28 Rozporzadzenia.

§5
Podpowierzenie

1. Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowg do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu
wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.

2. Przekazanie powierzonych danych do parnstwa trzeciego moze nastapi¢ jedynie na pisemne polecenie Administratora danych, chyba
ze obowigzek taki naklada na Podmiot przetwarzajacy prawo Unii lub prawo panstwa czionkowskiego, ktdéremu podlega Podmiot
przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora danych o tym
obowiazku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

3. Podwykonawca, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, winien spetnia¢ te same gwarancje i obowiazki, jakie zostaty natozone na Podmiot
przetwarzajacy w Umowie.

4. Podmiot przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za niewywigzanie sie ze spoczywajgcych
na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.

§6
Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajacego
Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z trescig Umowy,
a w szczegoinosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

§7
Czas obowigzywania Umowy
Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas nieokreslony/okreslony* od ..... do ..... .

§8
Zasady zachowania poufnosci

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiatéw, dokumentéw i danych
osobowych otrzymanych od Administratora danych i od wspdtpracujacych z nim osob oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposab,
zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,dane poufne”).

2. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych nie bedg one
wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba
ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujacych przepiséw prawa lub Umowy.

3. Strony zobowigzujq sie do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby $rodki tacznosci wykorzystywane do odbioru,
przekazywania oraz przechowywania danych poufnych gwarantowaty zabezpieczenie danych poufnych w tym w szczegélno$ci danych
osobowych powierzonych do przetwarzania, przed dostepem 0séb trzecich nieupowaznionych do zapoznania sie z ich trescia.

§9
Postanowienia koricowe

1. Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze Stron.
2. W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie beda miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz Rozporzadzenia.

Administrator danych Podmiot przetwarzajacy

*Nalezy uzupeti¢ odpowiednio, w zalezno$ci od tego, jakie dane zostang powierzone i jaki jest cel powierzenia przetwarzania danych.

*x, Voucher na dziatania majace na celu wzmocnienie potencjatu i profesjonalizacje ustug 10B finansowany z projektu
KSWP pn. ,Popytowy System Innowacji — rozwéj MSP w regionie $wietokrzyskim poprzez profesjonalne ustugi doradcze”
realizowanego ze $rodkow Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Voucher

Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020. Rozwoju KSWP

*okok kK



