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REGULAMIN NABORU WNIOSKOW POZYCZKOWYCH
w ramach Instrumentu Finansowego REGIONALNA POZYCZKA OBROTOWA (RPO)
stosowany przez Krajowe Stowarzyszenie Wspierania Przedsiebiorczos$ci z siedziba
ul. Stanistawa Staszica 2A, 26-200 Konskie.

Instrument Finansowy realizowany jest oparciu 0 Umowe Operacyjng | Stopnia zawartg pomiedzy Krajowym
Stowarzyszeniem Wspierania Przedsiebiorczo$ci a Regionalnym Fundusz Rozwoju Wojewddztwa todzkiego
Sp.zo.0. Nr 1.RP0.002.02.2020.11.003

10)

11)

§1
DEFINICJE

Przez uzyte w Regulaminie okre$lenia nalezy rozumie¢:

Data doreczenia — dzien, w ktorym nastapito przekazanie pisma adresatowi, bezpo$rednio przez pracownika
Posrednika Finansowego, pocztg mailowg z potwierdzeniem wy$wietlenia informacji na poczcie adresata, lub
listem poleconym lub listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, a takze ostatni dzieh drugiego
awizowania niedoreczonego pisma na ostatni adres wskazany Po$rednikowi Finansowemu, ktére stwarza
domniemanie faktycznej mozliwo$ci zapoznania sie z jego trescia;

Dzien Roboczy - dzien niebedacy sobotg ani dniem wolnym od pracy w rozumieniu Ustawy z dnia 18 stycznia
1951 r. o dniach wolnych od pracy (tekst jedn. Dz.U. z z 2020 r. poz. 1920);

Regionalny Fundusz Rozwoju Wojewédztwa t.ddzkiego Sp. z 0.0. - Zamawiajacy z ktérym KSWP posiada
podpisang Umowe Operacyjna | stopnia.

Instrument Finansowy- utworzony przez Po$rednika Finansowego Instrument Finansowy Regionalna
Pozyczka Obrotowa wdrazany w ramach niniejszej Umowy, w ramach ktérego PF bedzie udzielat Ostatecznym
Odbiorcom Jednostkowych Pozyczek;

Kapitat Posrednika Finansowego- suma srodkow przeznaczonych na udzielanie pozyczek przez Posrednika
Finansowego;

Konflikt intereséw — sytuacja, w ktérej pracownicy dziatajacy w imieniu Po$rednika Finansowego bioracy
udziat w procesie pozyczkowym maja, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny
interes osobisty, ktory postrzega¢ mozna jako zagrazajacy ich bezstronno$ci i niezaleznosci w zwigzku
z udzieleniem Pozyczki Plynno$ciowej, jej monitoringiem i kontrolg;

Posrednik Finansowy- Krajowe Stowarzyszenie Wspierania Przedsigbiorczosci (KSWP) z siedzibg w
Konskich

Whioskodawca — przedsiebiorca sktadajacy wniosek o udzielenie Pozyczki spetniajacy warunki okre$lone
w Regulaminie projekiu.

Stopa referencyjna — nalezy przez to rozumiec¢ stope procentowg obliczang przy zastosowaniu obowigzujgcej
stopy bazowej oraz marzy ustalonej w oparciu o komunikat Komisji Europejskiej w sprawie zmiany metody
ustalania stdp referencyjnych i dyskontowych (Dz. Urz. UE C 14 z dnia 19.01.2008 roku str. 6 lub komunikatu
zastepujacego).

MSP - Przedsigbiorca — osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka organizacyjna niebedaca osoba prawna,
ktorej odrebna ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng wykonujaca we wiasnym imieniu i w sposob ciggly
dziatalno$¢ gospodarczg w rozumieniu ustawy Prawo Przedsigbiorcow (tekst jedn. Dz.U. z 2019 r. poz. 1292
z pozniejszymi zmianami, spetniajgca warunki mikro, matego lub Sredniego przedsiebiorcy okreslone
w zatgczniku | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz.U.UE.L.2014.187.1 z dnia 26 czerwca 2014 r.);

Umowa Operacyjna — Umowa | stopnia zawarta pomiedzy Regionalnym Funduszem Rozwoju
Wojewddztwa Lodzkiego Sp. z 0.0. jako Zamawiajacym Po$rednikiem Finansowym;
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§2
POSTANOWIENIA OGOLNE

. Projekt jest realizowany na podstawie zawartych Uméw Operacyjnych Nr 1.RP0.002.02.2020.11.002 oraz

Nr 1.RP0.002.02.2020.111.003.
Nadzor nad realizacjq Projektu sprawuje Marek Mika — Prezes Zarzadu, do ktérego kompetencji nalezy
rozstrzyganie wszystkich spraw spornych nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie.
W ramach Produktu Regionalna Pozyczka Obrotowa finansowaniu podlega kapitat obrotowy oraz wydatki
biezace i stale przedsigbiorstw sektora MSP wynikajace z prowadzonej dziatalnosci, w tym podatek
od towarow i ustug.
KSWP bedacy Posrednikiem Finansowym w prowadzonym naborze wnioskdw o Regionalng Pozyczke
Obrotowg posiada do rozdysponowania kapitat w wysoko$ci 9 000 000 ztotych (stownie: dziewie¢ milionow
ztotych). W wyniku prowadzonego naboru w ramach realizowanych dwéch Umoéw Operacyjnych wspartych
zostanie nie mniej niz 24 przedsigbiorcow.
Kryteria i zasady udzielania pozyczek znajdujg sie w Regulaminie Funduszu Pozyczkowego Regionalna
Pozyczka Obrotowa (RPO).
§3
DOKUMENTY REKRUTACYJNE

. Whniosek pozyczkowy wraz z zatacznikami jest dostepny: w Biurach Projektu:

- 26-200 Konskie, ul. Stanistawa Staszica 2A, tel. 41 375 14 55

- 92-333 £6dz, ul. ul. Wydawnicza 1/3 Budynek C/ Pigtro |, tel: 42 298 66 00 lub 42 298 66 01

- 97-300 Piotrkéw Trybunalski, Plac Kosciuszki 7, tel: 44 674 48 08 lub 44 741 75 00

- na stronie internetowej www.kswp.org.pl / zaktadka Oferta-Pozyczki
Whniosek pozyczkowy wraz zatgcznikami mozna ziozy¢ osobiscie w w/w biurach, pocztg tradycyjng (liczy sie
data stempla pocztowego i godzina wpisania do dziennika korespondencji w w/w biurach), pocztg mailowa lub
elektronicznie.
Na etapie sktadania wniosku pozyczkowego konieczne jest ztozenie dokumentéw, zamieszczonych na stronie
internetowej www.kswp.org.pl / zaktadka Oferta-Pozyczki.
Kazdy MSP skiadajacy wniosek pozyczkowy powinien zapoznaé sie z Regulaminem naboru, Regulaminem
udzielania pozyczek i postepowac zgodnie z ich zapisami.
Przedsigbiorca zainteresowany udziatem w projekcie ma obowigzek dostarczy¢ Po$rednikowi Finansowemu
w wyznaczonym terminie prawidtowo wypetniony kompletny wniosek pozyczkowy wraz zatgcznikami
(w wersji papierowej\elektronicznej).
Przez dokumenty rekrutacyjne nalezy rozumiec:
a.) Formularze zataczone na stronie internetowej KSWP pod adresem www.kswp.org.pl / zaktadka
Oferta-Pozyczki./ Dokumentacja Rekrutacyjna tj:

Formularz Wniosku o Pozyczke

Biznes Plan

Kwestionariusz osobisty,

Upowaznienia do BIG,

5. Oswiadczenie o wielkosci MSP,

11.  O$wiadczenie wspdtmatzonka Pozyczkobiorcy- jesli dotyczy,

12.  Oswiadczenie Poreczyciela i wspétmatzonka Poreczyciela- jesli dotyczy,

13. O$wiadczenie wiasciciela/ wspotwiasciciela nieruchomos$ci o wyrazeniu zgody na zabezpieczenie
pozyczki poprzez ustanowienie hipoteki — jesli dotyczy,

14. O$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

15.  Obowigzek Informacyjny RODO.

b. Dokumentacje dotyczaca przedsigbiorcy niezbedng do zbadania kwalifikowalno$ci do projektu wykazang

w formularzu wniosku o pozyczke pozycja ZALACZNIKI.

el A\


http://www.kswp.org.pl/
http://www.kswp.org.pl/
http://www.kswp.org.pl/
https://www.kswp.org.pl/themes/upload/Pozyczki/PlynnosciowaWS/za%C5%82%C4%85czniki/Wniosek_Pozyczka_P%C5%82ynno%C5%9Bciowa_PP_COVID19.doc
https://www.kswp.org.pl/themes/upload/Pozyczki/PlynnosciowaWS/za%C5%82%C4%85czniki/Arkusz_Ksiegowosc_Pelna_PP_COVID19.xls
https://www.kswp.org.pl/themes/upload/Pozyczki/PlynnosciowaWS/za%C5%82%C4%85czniki/Arkusz_Ksiegowosc_Uproszczona_PP_COVID19.xls
https://www.kswp.org.pl/themes/upload/Pozyczki/PlynnosciowaWS/za%C5%82%C4%85czniki/BIG_Dane%20Firma_PP_Uczestnik_Konsorcjum_PP_COVID19.docx
https://www.kswp.org.pl/themes/upload/Pozyczki/PlynnosciowaWS/za%C5%82%C4%85czniki/O%C5%9Bwiadczenie%202%20UDW%C5%9A_PP_COVID19.doc
https://www.kswp.org.pl/themes/upload/Pozyczki/PlynnosciowaWS/za%C5%82%C4%85czniki/o%C5%9Bwiadczenie_za%C5%82%C4%85cznik%20nr%203_298_01.01.2021.doc
https://www.kswp.org.pl/themes/upload/Pozyczki/PlynnosciowaWS/za%C5%82%C4%85czniki/O%C5%9Bwiadczenie_transport_drogowy_PKD_4941.doc
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§4
ETAPY NABORU DO PROJEKTU

Rekrutacja w ramach Projektu jest prowadzona w 3 etapach:
e ETAP 1: nabdr wnioskéw pozyczkowych wraz z zatacznikami,
e ETAP 2: ocena formalna i merytoryczna wnioskow pozyczkowych,
e ETAP 3: rozpatrzenie wniosku pozyczkowego przez Komisje Pozyczkowa.

§5
NABOR WNIOSKOW POZYCZKOWYCH

1. Doktadne terminy rozpoczecia i zakoriczenia haboru wnioskéw pozyczkowych do projektu zostang ogtoszone
na stronie internetowej KSWP, na co najmniej 1 dzien roboczy przed rozpoczeciem naboru wnioskéw
pozyczkowych.

2. Nabor wnioskéw pozyczkowych bedzie trwat do momentu zebrania, co najmniej 100% puli Srodkow
przeznaczonych na wsparcie dia MSP w ramach projektu.

3. KSWP zastrzega sobie prawo zamkniecia naboru, jezeli kwota wnioskow pozyczkowych, ktdre wptyng
przekroczy 100% dostepnych $rodkow.

5. Kazdy wniosek pozyczkowy zostanie zarejestrowany w rejestrze wnioskéw wraz z datq i godzing przyjecia.
W przypadku zgtoszonego zapotrzebowania na pozyczki, przewyzszajacego wartos¢ dostepnych Srodkéw
Funduszu, o kolejnosci udzielania pozyczek decyduje data i godzina ztozenia kompletnego wniosku.

6. Wnioski pozyczkowe, ktdre wptyng przed i po wyznaczonym terminie naboru nie bedg rozpatrywane.

7. Wnioski pozyczkowe sg kierowane do oceny formalnej i merytorycznej, a nastepnie sg rozpatrywane przez
Komisje Pozyczkowa.

8. Osoby dokonujgce oceny wnioskéw pozyczkowych zobowigzane sg do wykonywania swoich zadan
zgodnie z polityka przeciwdziatania wystapienia konfliktow interesow oraz z zachowaniem zasad
bezstronnosci, rzetelnosci i poufnosci.

9. Dokumenty zlozone przez przedsiebiorce do projektu w trakcie procedury naboru pozostajq wtasnoscig
KSWP i nie podlegajg zwrotowi. Dokumenty stanowig dokumentacje Projektu i przechowywane beda przez
Posrednika Finansowego zgodnie z zapisami umowy operacyjnej projektu. Dostep do w/w dokumentéw
bedzie ograniczony tylko do uprawnionego personelu zarzadzajacego Projektem, czionkdw Komisji
Pozyczkowej oraz organéw uprawnionych do dokonywania kontroli.

§6
OCENA FORMALNA | MERYTORYCZNA WNIOSKOW POZYCZKOWYCH

1. Ocenie formalnej i sprawdzeniu podlegaja min:
e termin zlozenia dokumentow;
e zgodnos¢ ztozonych formularzy z obowigzujgcymi wzorami;
o  kompletno$¢ dokumentacii;
e spetnienie kryteriow Regulaminu udzielania pozyczek z Instrumentu Finansowego — Regionalna Pozyczka
Obrotowa.
2. W przypadku stwierdzenia, iz przedsiebiorca nie spetnia kryteriow Regulaminu wniosek pozyczkowy zostaje
odrzucony.
3. Zabiad formalny, kwalifikujacy sie do korekty, uznaje si¢ m.in.:
e brak podpiséw w wyznaczonych miejscach przez uprawniong osobe,
e brak wymaganych zatacznikdw do wniosku pozyczkowego,
e niezgodno$¢ wniosku pozyczkowego z wymaganym wzorem np. usunigcie/zmiana logotypéw badz
zapisdw ze wzoru wniosku pozyczkowego,
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e oczywistg omytke pisarska.

W przypadku stwierdzenia uchybien formalnych KSWP wezwie zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia

informacji przedsigbiorce do jednorazowego uzupetnienia brakéw, w ciggu 7 dni roboczych od daty

otrzymania wezwania.

W celu przyspieszenia procedury usuniecia brakéw formalnych, Posrednik Finansowy rekomenduje wizyte

osobistg w Biurze Projektu wymienionym w §3 Regulaminu naboru wnioskdw pozyczkowych.

Po dokonaniu poprawek/uzupetnien wniosek pozyczkowy jest przekazywany do ponownej oceny formalnej,

ktéra odbywa sie w terminie 7 dni roboczych od dnia dokonania wspomnianych czynnosci przez

przedsiebiorce.

W przypadku niedokonania badz btednego dokonania poprawek/uzupetien w terminie wskazanym

w pkt 4 wniosek zostaje odrzucony z przyczyn formalnych, co wyklucza przedsigbiorce z dalszego procesu

naboru.

Ponowna ocena formalna jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

Whiosek pozyczkowy, ktory przejdzie pozytywnie ocene formalng bedzie podlegat ocenie merytoryczne.

KSWP zastrzega sobie prawo do dokonania wizytacji w siedzibie firmy Wnioskodawcy a takze, jesli dotyczy

miejscu realizacji inwestycji przed oceng wniosku gdzie sporzadza dokumentacje fotograficzna. Z wizyty

zostaje sporzadzona zostaje dokumentacja fotograficzna oraz protokdt, ktdrego celem jest praktyczna
weryfikacja informaciji zawartych m.in. we wniosku oraz uzupetnienie zakresu informacji o Wnioskodawcy.

Oceny i sprawdzenia wniosku dokonuje wyznaczony pracownik posiadajacy niezbedne kompetencje

w zakresie badania dopuszczalnosci udzielenia wsparcia. W celu zagwarantowania przestrzegania zasad

rzetelnosci i bezstronnosci, oceny wniosku pozyczkowego nie moze dokonywaC osoba, ktorg taczy

z Whnioskodawca zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa do drugiego stopnia

i/lub zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ocenie i sprawdzeniu podlega m.in.:

- prawdziwo$¢ danych dotyczacych wnioskodawcy,

- zakres i uzasadnienie kosztow kwalifikowanych (weryfikacja przedstawionego harmonogramu rzeczowo-
finansowego ze szczegdinym uwzglednieniem mozliwosci realizacji Inwestycji pod wzgledem
technicznym, ekonomicznym, Srodowiskowym i instytucjonalnym),

- rzetelno$¢ i poprawno$¢ przedstawionych informacji na temat przedsiewziecia, sytuacji finansowej
oraz kompetencji wnioskodawcy,

- zdolno$¢ do sptaty pozyczki (zgodnie ze standardowo stosowang przez Pozyczkodawce analizg zdolnoci
pozyczkowej, oraz metodyka stuzaca do identyfikacji i oceny Ostatecznych Beneficjentéw).

- proponowane zabezpieczenie sptaty pozyczki.

Przedsigbiorcy w terminie 7 dni roboczych liczonych od dnia zakonczenia oceny merytorycznej mogq

uzupeti¢ wniosek pozyczkowy w zakresie dokumentow dotyczacych zabezpieczen (m.in.: wycena biegtego

rzeczoznawcy majatkowego przy zabezpieczeniu hipotecznym lub inne dokumenty pozyczkowe, ktérych
wymaga ocena merytoryczna np. licencje, koncesje itp. ).

W przypadku niedokonania badz btednego dokonania poprawek/uzupetnien w terminie wskazanym

w pkt 11 zgloszenie zostaje odrzucone z przyczyn formalnych, co wyklucza przedsigbiorce z dalszego

procesu naboru.

Sprawdzony wniosek pod wzgledem formalnym i merytorycznym zostaje przekazany do rozpatrzenia przez

Komisje Pozyczkowa.

Whiosek o udzielnie pozyczki podlega rozpatrzeniu w terminie 30 dni roboczych liczac od dnia nastepnego

po dniu, w ktérym dostarczony zostat do Posrednika Finansowego komplet dokumentéw wymaganych

do rozpatrzenia wniosku.

KSWP zastrzega sobie w uzasadnionych przypadkach mozliwo$¢ przedtuzenia terminu rozpatrywania

whniosku do 60 dni od daty ztozenia kompletnych dokumentow.
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Termin rozpatrywania wniosku ulega wydtuzeniu w kazdym przypadku, kiedy konieczne jest uzupetnienie

whniosku lub zataczonych dokumentdw przez Wnioskodawce o czas konieczny do uzyskania dodatkowych

wyjasnien ze strony Wnioskodawcy a takze od 0s6b trzecich i instytucji (banki, urzedy, sady).

Podejmujac decyzje o udzieleniu pozyczki, Komisja Pozyczkowa moze uwarunkowac jej udzielenie poprzez

zmiang zabezpieczenia lub wzmocnienie zabezpieczenia obnizy¢ wnioskowang kwote, kierujac sie dostepng

w danym momencie warto$cig $rodkdéw w ramach Projektu badz ryzykiem finansowym lub ekonomicznymi

uwarunkowaniami projektu.

Decyzja Komisji Pozyczkowej odnosnie odmowy przyznania pozyczki jest ostateczna i koriczy postepowanie

w danej sprawie ponadto nie wymaga uzasadnienia.

KSWP zastrzega sobie mozliwo$¢ wspotpracy z biurami informacji gospodarczych i jednostkami

wspotpracujacymi z KSWP w zakresie:

- zasiegania informacji gospodarczych o Wnioskodawcy/Pozyczkobiorcy;

- udostepniania informacji gospodarczych dotyczacych Pozyczkobiorcéw, ktorzy nie wywigzujq sie
z zobowigzan wobec KSWP.

§7
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu naboru wnioskéw pozyczkowych nalezy do Po$rednika

Finansowego w oparciu o prawodawstwo Rzeczypospolitej Polskiej i Unii Europejskiej, po zasiegnieciu
w uzasadnionych przypadkach opinii Regionalnego Funduszu Rozwoju Wojewodztwa todzkiego
Sp.zo.0.

2. Regulamin moze ulec zmianie np. w sytuacji zmiany dokumentdw programowych dotyczacych Projektu.

Zmiana Regulaminu obowigzuje od dnia publikacji na stronie internetowej projektu.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuije sie zapisy Kodeksu Cywilnego.



