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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/2022/10B

Data dodania: 21.04.2022 / Autor: Przemystaw Sipika
Kategoria: Aktualnosci medialne , Zapytania ofertowe

na kompleksowe przygotowanie i przeprowadzenie kampanii informacyjno-promocyjnej
odnoszacej sie do dziatan podejmowanych w ramach projektu ,Voucher rozwoju KSWP”

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Krajowe Stowarzyszenie Wspierania Przedsiebiorczosci
ul. Stanistawa Staszica 2A, 26-200 Kohskie

NIP 6581220917

REGON 290592085

Tel: 41 375 14 55

e-mail: kswp@kswp.org.pl

Strona internetowa: http://kswp.org.pl/

Osoba do kontaktu w sprawie zaméwienia: Iwona Stanik

Nr telefonu osoby upowaznionej do kontaktu: (41) 260 46 14
l. Postanowienia ogdlne

1. Postepowanie jest prowadzone w ramach projektu ,Voucher rozwoju KSWP"” realizowanego na
podstawie umowy nr IR-XI-I0OB/7/2021. Voucher na dziatania majgce na celu wzmocnienie
potencjatu i profesjonalizacje ustug I0B finansowany jest z projektu pn. ,Popytowy System
Innowacji - rozwdj MSP w regionie $wietokrzyskim poprzez profesjonalne ustugi doradcze”
realizowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata
2014-2020.

2. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia w sposéb
zapewniajacy przejrzystos¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i rébwnego traktowania
Wykonawcdw. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia w ramach projektu jest przygotowane i
prowadzone w trybie zasady konkurencyjnosci w rozumieniu zapiséw ,Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020" oraz
wytycznych dotyczacych procesu rozliczania vouchera w ramach Umowy nr IR-XI-I0B/7/2021.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl| art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez
nie jest ogtoszeniem w rozumieniu przepiséw ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien
Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, z 2021 r. poz. 1129, 1598, 2054, 2269, z p6zn. zm.). W
niniejszym postepowaniu przepisy tej ustawy stosuje sie odpowiednio, o ile Zapytanie ofertowe
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zawiera odestanie do tych uregulowan, jak réwniez w celu ustalenia definicji pojec
wystepujacych w Zapytaniu ofertowym.

. Celem postepowania jest wybdr Wykonawcy ustugi polegajgcej na kompleksowym

przygotowaniu i przeprowadzeniu kampanii informacyjno-promocyjnej odnoszacej sie do dziatan
podejmowanych w ramach projektu ,Voucher rozwoju KSWP”".

Pod pojeciem Wykonawcy nalezy rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub swiadczenie ustug lub ubiega sie
0 udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamédwienia publicznego.

. Zapytanie ofertowe zostato upublicznione w dniu 21.04.2022 r. na stronie Zamawiajacego:

http://kswp.org.pl

. Kategoria ogtoszenia

Ustugi

. Podkategoria ogtoszenia

Ustugi inne

. Miejsce realizacji zamdwienia

Wojewddztwo Swietokrzyskie, powiat konecki, gmina Konskie, miejscowos¢: Konskie

Il. Warunki prowadzonego postepowania

. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
. Oferta jak i zataczniki do oferty powinny zosta¢ sporzgdzone przez Wykonawce wedtug

warunkéw i postanowien zawartych

w zapytaniu ofertowym.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

1) Zmiany zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianym w
zapytaniu ofertowym. Jezeli z uwagi na zakres wprowadzonych zmian bedzie konieczne,
Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w
ofertach.

2) Uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym jego etapie bez ponoszenia jakichkolwiek
skutkéw prawnych i finansowych. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie
zamdwienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg cenag przewyzsza kwote, ktéra
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy moze
zwiekszy(¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

3) Odrzucenia oferty, jezeli:

a) nie zawiera ceny;

b) zawiera razaco niska cene w stosunku do zakresu przedmiotu zamdéwienia, w szczegdlnosci
gdy cena catkowita oferty bedzie nizsza o co najmniej 30% od wartoSci zaméwienia
powiekszonej o VAT, ustalonej przed wszczeciem postepowania lub $redniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu. Obowigzek wykazania, ze oferta nie
zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy;

c) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji przedmiotu zamdwienia;
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d) nie zawiera wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego dokumentéw;

e) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

f) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia.

5. Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktérzy nie ztozyli wymaganych dokumentéw lub oswiadczeh
badz ztozone dokumenty i/lub oswiadczenia zawierajg braki, do ich uzupetnienia w wyznaczonym
terminie. Czynnos¢ uzupetniania dokumentéw i/lub oswiadczen jest czynnoscig jednokrotna.
Uzupetnieniu nie podlega formularz ofertowy.

l1Il. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowe przygotowanie i przeprowadzenie kampanii
informacyjno-promocyjnej odnoszacej sie do dziatah podejmowanych w ramach projektu
.Voucher rozwoju KSWP". Projekt polega na profesjonalizacji wybranych ustug doradczych
specjalistycznych oraz przeprowadzeniu 5 ustug w ramach pilotazu. W efekcie realizacji
projektu Zamawiajgcy wprowadzi na rynek dwie specjalistyczne ustugi doradcze:
optymalizowanie proceséw biznesowych oraz ustuge digitalizacji - projektowania i wdrazania w
MSP rozwigzah redukujgcych udziat papierowych dokumentéw. Celem kampanii
informacyjno-promocyijnej jest rozpropagowanie nowych ustug wéréd $wietokrzyskich MSP.
Wszystkie kanaty i narzedzia promocji majg wspélnie zapewni¢ dotarcie do mozliwie
najwiekszej liczby odbiorcéw.

Na kompleksowq ustuge ztozg sie ustugi reklamowe, marketingowe, projektéw graficznych,
produkcja filméw reklamowych. Szczegétowy zakres ustugi obejmie:

- opracowanie szczegdtowego planu i harmonogramu kampanii informacyjno-promocyjnej w
poszczegdlnych kanatach w celu dotarcia do grup docelowych, wraz z ilosciowym okresleniem
planowanych dziatan,

- przygotowanie kampanii promocyjnej w social mediach (w tym przygotowanie
profesjonalnych grafik promocyjnych na portale spotecznosciowe),

- przygotowanie multimedialnej prezentacji/filmiku oferty handlowej,

- projekt oraz wydruk ulotek i folderéw reklamowych dla nowych/ulepszonych ustug,

- zaprojektowanie i wytworzenie materiatéw promocyjnych na konferencje z udziatem MSP

- wybor najbardziej efektywnych narzedzi marketingowych i kanatéw komunikacji oraz
wdrozenie ich, monitoring, ocene ryzyka w przypadku niekorzystnych wynikéw w trakcie
trwania kampanii

- przygotowanie i przedtozenie Zamawiajacemu raportéw ewaluacyjnych (na koniec kazdego
kwartatu) przez caty okres realizacji umowy) z osiggnietych efektéw dziatan
informacyjno-promocyjnych w celu wprowadzenia ewentualnych poprawek. Raporty winny
zawiera¢ w szczegdlnosci informacje w zakresie przeprowadzonych dziatan, zasiegdw,
interakgji,

- przygotowanie i przedtozenie kohcowego raportu ewaluacyjnego podsumowujacego wszystkie
podjete dziatania informacyjno-promocyjne.

2. Wykonawca odpowiada za przygotowanie, lub nabycie, wszelkich grafik i ilustracji niezbednych
do realizacji przedmiotu zamdwienia;

3. Wszelkie wytworzone materiaty informacyjno-promocyjne zostang oznakowane logotypami
opisanymi w ,Karcie wizualizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014-2020" oraz innymi logotypami wynikajacymi z zapiséw
~Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji” wraz z informacjg o wspoéffinansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej -
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
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. Wykonawca ponosi wszelkie inne koszty zwigzane z przeprowadzeniem kampanii

informacyjno-promocyijnej.

. Wszystkie elementy uzyte, powstate i wykorzystane w ramach realizacji zamdéwienia

przechodza na wtasno$¢ Zamawiajgcego. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu w petni
edytowalne projekty kazdego elementu zamdéwienia.

. Wykonawca bezptatnie w ramach wynagrodzenia przeniesie na Zamawiajgcego catos¢ praw

autorskich, majatkowych, twérczych
i praw zaleznych do nieograniczonego w czasie i przestrzeni korzystania i rozporzadzania
przedmiotem umowy, w catosci i we fragmentach;

. Ustuga powinna odbywac sie przy aktywnej wspétpracy z Zamawiajacym na kazdym z etapéw

realizowania przedmiotu zaméwienia. W trakcie realizacji ustugi winny by¢ realizowane
spotkania konsultacyjne w siedzibie Zamawiajgcego lub online.

. Kampania informacyjno-promocyjna skierowana bedzie do mikro, matych i srednich

przedsiebiorstw. Zasieg terytorialny kampanii informacyjno-promocyjnej obejmowac bedzie
obszar wojewddztwa Swietokrzyskiego.

. Wraz z ofertg Wykonawca przedtozy koncepcje kampanii informacyjno-promocyjnej, ktéra

bedzie podlega¢ ocenie jakosciowej

w kryterium punktowym oceny ofert.

Zamawiajacy dopuszcza korzystanie z podwykonawcéw. Wykonawca najpdzniej w dniu
podpisania umowy zobowigzany jest wskaza¢ podwykonawce/podwykonawcéw oraz zadania,
ktére zamierza im powierzy¢. Wykonawca odpowiada za dziatania podwykonawcéw jak za
wtasne.

W przypadku wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zaméwienie Wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania

ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamdéwienia.

Rozliczenie zaméwienia bedzie odbywac¢ sie w etapach, na podstawie zaproponowanego
harmonogramu kampanii. Podstawg

do rozliczenia stanowi¢ bedzie podpisany bez uwag protokét odbioru czesciowego ustugi.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zaméwienia okreslone we Wspdinym Stowniku Zamoéwienh
Kod CPV: 79340000-9 Ustugi reklamowe i marketingowe

Kod CPV: 79342000-3 Ustugi marketingowe

Kod CPV: 79342200-5 Ustugi w zakresie promocji

Kod CPV: 79341400-0 Ustugi prowadzenia kampanii reklamowych

Kod CPV: 39294100-0 Artykuty informacyjne i promocyjne

Kod CPV: 79800000-2 Ustugi drukowania i powigzane

Harmonogram realizacji zaméwienia

Zamowienie realizowane bedzie w okresie od dnia podpisania umowy do 31.05.2023 r. Termin
wyboru Wykonawcy nastgpi do 5 dni roboczych od dnia otwarcia ofert, z zastrzezeniem, ze
moze on ulec wydtuzeniu w przypadku koniecznosci wezwania Oferentéw do ztozenia
dodatkowych wyjasnien. Termin podpisania umowy: do 7 dni od dnia wyboru Wykonawcy.
Zamawiajacy, w uzasadnionych okolicznos$ciach, dopuszcza mozliwos¢ wydtuzenia terminu
realizacji zamdwienia z zastrzezeniem, ze termin opdZnienia wynika z przyczyn niezaleznych
od Wykonawcy.

Budzet zamdwienia

55 000,00 PLN brutto
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IV. Warunki udziatu w postepowaniu wymagane od Wykonawcy oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetniania

1. Posiadanie wiedzy i doswiadczenia
0 udzielenie zamdwienia moga ubiegad sie wykonawcy, ktérzy posiadajg niezbedng wiedze i
doswiadczenie. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze w okresie ostatnich pieciu
lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krétszy
- w tym okresie, zrealizowat nalezycie co najmniej jedna lub kilka ustug przeprowadzenia
kampanii informacyjno-promocyjnej ustug doradczych/biznesowych/ okotobiznesowych/
finansowych lub konsultingowych na tgczng warto$¢ min. 40 000 zt netto, przy czym wartosc
pojedynczej ustugi wynosita co najmniej 10 tys. zt netto.
Na potwierdzenie spetnienia warunku Wykonawca zataczy do oferty dokumenty potwierdzajgce
fakt realizacji ustugi, przedmiot ustugi, okres realizacji ustugi oraz dane podmiotu na rzecz
ktérego wykonano ustuge. Dokumentami tymi moga by¢: list referencyjny, protokét odbioru,
faktura, itp.

2. Dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia
O udzielenie zamdwienia ubiega¢ moga sie Wykonawcy, ktorzy posiadaja potencjat techniczny
oraz osoby zdolne do wykonania zamdwienia. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli
Wykonawca podpisze stosowne oswiadczenie w ,Formularzu oferty”.

3. Znajdowanie sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia
0 udzielenie zamédwienia ubiega¢ moga sie Wykonawcy, ktérzy znajduja sie w sytuacji
ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia. Zamawiajacy uzna warunek za
spetniony, jezeli Wykonawca podpisze stosowne oswiadczenie w ,,Formularzu oferty”.

V. Dodatkowe warunki

W przypadku wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdéwienia warunki udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia musi spetniac tagcznie cate konsorcjum.

VI. Wykluczenia

1. W postepowaniu nie moga uczestniczy¢ podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo z
Zamawiajagcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta czynnos$ci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spoétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia,
Wykonawcy zobowigzani sg podpisa¢ ,OSwiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub
osobowych” (wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego).
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VII. Lista dokumentéw/oswiadczen wymaganych od Wykonawcy

. Wykonawca jest zobowigzany zatgczy¢ do oferty nastepujace dokumenty/oswiadczenia:

1) Formularz oferty (wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego).

|2) Oswiadczenie o braku powigzanh kapitatowych lub osobowych (wedtug wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego).

3) Wykaz wykonanych ustug (wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego).

4) Koncepcja kampanii informacyjno-promocyjne;j.

5) Petnomocnictwo, jezeli oferta jest podpisywana przez osoby inne niz ujawnione w dokumencie
rejestrowym, upowaznione do reprezentacji.

6) W przypadku spétki cywilnej nalezy przedtozy¢ stosowne umocowanie do reprezentowania
wspdlnikéw spoétki tj. umowa spétki cywilnej lub uchwata wspélnikéw lub petnomocnictwo.

7) Dokument rejestrowy w przypadkach, gdy Zamawiajacy nie moze go uzyskac z bezptatnych,
dostepnych w jezyku polskim baz danych rejestrowych np. https://fems.ms.gov.pl/ i/lub
https://prod.ceidg.gov.pl/.

VIIl. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacym

. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynagt do Zamawiajgcego nie pézniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o
wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie potowy terminu sktadania ofert lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpatrzenia.

. Zamawiajgcy dopuszcza przekazanie pytah wytacznie przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej (e-mail).

. Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy opublikuje na
swojej stronie internetowe;.

. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy moze
zmieni¢ tre$¢ Zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zapytania ofertowego Zamawiajacy
zamiesci niezwtocznie na stronie, na ktdrej jest zamieszczone Zapytanie ofertowe.

. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego bedzie niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania i otwarcia ofert.

. Osobg uprawniong do kontaktu jest Pani Iwona Stanik, tel. 41 260 46 14.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem ,Formularza oferty” stanowigcym zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego.

2. Do oferty musza by¢ zatgczone wszystkie dokumenty, o ktérych mowa w pkt. VII niniejszego
zapytania ofertowego.

3. Oferta musi:
a) zawiera¢ nazwe Wykonawcy oraz dane teleadresowe,
b) posiadac date sporzadzenia,
c¢) byc podpisana przez osobe (osoby) upowaznione zgodnie z aktualnymi dokumentami
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rejestrowymi (np. KRS/CEIDG/inne rejestry odpowiednie dla danego panstwa) lub osoby
uprawnione do wystepowania w imieniu Wykonawcy na podstawie udzielonego
petnomocnictwa. W przypadku braku mozliwosci weryfikacji w ogélnodostepnych rejestrach
informacji nt. osoby (0séb) uprawnionych do reprezentacji, wymagane jest przedstawienie
dokumentu poswiadczajgcego umocowanie prawne danej osoby do podpisania oferty. Podpis
na ofercie powinien by¢ czytelny (identyfikujacy imie i nazwisko osoby podpisujacej) lub
opatrzony pieczecig imienna.

. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
. Dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego moga by¢ ztozone w formie oryginatéw lub kopii.

Kopie dokumentéw powinny by¢ zaopatrzone adnotacja ,Za zgodno$¢ z oryginatem” i
podpisane przez osoby uprawnione do sktadania oferty.

. Zaleca sie, aby dokumenty drukowane byty spiete w sposdb trwaty, tj. zapobiegajacy

mozliwosci dekompletaciji.

. W sytuacji, gdyby oferta zawierata informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w

rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Zamawiajgcy zaleca, aby
informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byty przez Wykonawce ztozone w
oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa” lub odrebnie
od pozostatych informacji zawartych w ofercie. Wykonawca nie moze zastrzec nazwy firmy oraz
jej adresu, a takze informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu
gwarancji i innych informacji ocenianych wg kryteriéw oceny.

. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. W

przypadku zmiany oferty Wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, ze oferte zmienia,
okreslajac zakres tych zmian.

. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty skutkuje ich

odrzuceniem.
X. Miejsce i termin sktadania ofert
1. Oferte nalezy:

W formie pisemnej (papierowej) dostarczy¢ osobiscie, drogg pocztowq lub przesytka kurierskg do
siedziby Krajowego Stowarzyszenia Wspierania Przedsiebiorczosci, ul. Stanistawa
Staszica 2A, 26-200 Konskie. Biuro czynne w dni robocze od poniedziatku do piatku w godz.
8-16, z zastrzezeniem, ze decyduje data wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data nadania
przesytki. Oferta sktadana w formie pisemnej - korespondencyjnie - powinna by¢ umieszczona w
zamknietej kopercie zaadresowanej do Zamawiajgcego oraz oznaczona dopiskiem ,Oferta -
zapytanie ofertowe nr 1/2022/10B",

lub

. przestac poczta elektroniczng na adres e-mail i_stanik@kswp.org.pl, w tytule wiadomosci

e-mail wpisujac: ,Oferta - zapytanie ofertowe nr 1/2022/I0B”. Oferte i inne dokumenty za
posrednictwem poczty email nalezy ztozy¢ w postaci skanu dokumentu zawierajgcego
wtasnoreczny podpis lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

. Termin skfadania ofert: do 29.04.2022 r. do godz. 10:00.
. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po w/w terminie nie zostang rozpatrzone.
. Wykonawca ponosi wyfaczng odpowiedzialnos¢ za ewentualne btedy lub opéznienia w

dostarczeniu korespondencji przez poczte, kuriera lub inne osoby.

. Zamawiajgcy po otwarciu ofert moze w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz dwa dni
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robocze, zagda¢ od Wykonawcy uzupetnienia dokumentéw oraz ztozenia wyjasnien dotyczacych
tresci oferty lub poprawienia oczywistych omytek rachunkowych/pisarskich niepowodujgcych
istotnych zmian w tresci oferty. Wezwanie do uzupetnien zostanie przekazane Wykonawcy drogg
elektroniczna na adres e-mail osoby do kontaktu wskazany zgodnie z danymi podanymi w
ofercie. Oferta podlega jednokrotnemu uzupetnieniu.

7. Brak odpowiedzi Wykonawcy w wyznaczonym terminie lub nieuzupetnienie brakéw oferty w
wyznaczonym terminie uznaje sie za cofniecie oferty przez Wykonawce.

8. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe (z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek) oraz inne omyiki
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.

XI. Kryteria oceny ofert i opis sposobu przyznawania punktacji

1. Ztozone oferty zostang rozpatrzone pod katem spetniania warunkéw okreslonych w zapytaniu
ofertowym. Ocena dokonana zostanie zgodnie z formutg ,,spetnia — nie spetnia”, w oparciu o
informacje zawarte w ,,Formularzu oferty” (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego) i dotgczone
do oferty zatgczniki.

2. Przy ocenie ofert zastosowana zostanie tzw. ,procedura odwrécona”, tj. Zamawiajacy:
1) Dokona oceny wszystkich ztozonych ofert zgodnie z kryteriami oceny punktowe;.
2) Dokona zbadania, czy oferta oceniona jako najbardziej korzystna nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza, nie ztozy wymaganych oswiadczen lub dokumentéw
potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu lub brak podstaw do
wykluczenia, lub wymaganych petnomocnictw, oswiadczen, lub dokumenty beda niekompletne
albo zawiera¢ btedy, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub udzielenia wyjasnien
w terminie przez siebie wskazanym, nie krétszym niz dwa dni robocze, chyba ze mimo ich
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania. Korektom oraz uzupetnieniom podlegaja jedynie braki lub
btedy o charakterze formalnym. Poprawki lub wyjasnienia nie moga powodowac istotnych zmian
w tresci oferty.
3) W przypadku uzupetnienia dokumentéw we wskazanym terminie oraz stwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu dokona wyboru oferty i wezwie Wykonawce do
zawarcia umowy.
4) W przypadku gdy Wykonawca, ktory ztozyt oferte najkorzystniejsza nie uzupetni
wymaganych dokumentéw lub uzupetni je niewtasciwie Zamawiajacy dokona odrzucenia oferty i
przystapi do badania kolejnej oferty z najwyzsza liczbg punktéw powtarzajac czynnosci opisane
w podpunkcie 2) i 3).

3. Ocena punktowa ofert zostanie dokonana, na podstawie nastepujacych kryteriow:
1) Kryterium 1: C - CENA - waga 70%
a) Liczba punktéw w kryterium cena przyznawana bedzie wg. ponizszego wzoru:
C=[C,/Clx70

C - liczba punktéw dla kryterium ,Cena”

Cy - najnizsza oferowana cena

G - cena badanej oferty

b) Zaoferowana cena powinna obejmowac¢ wszystkie koszty niezbedne do realizacji

przedmiotu zamoéwienia.

) Cena oferty stanowi¢ bedzie wynagrodzenie ryczattowe Wykonawcy za wykonanie
przedmiotu umowy. Podana cena pozostaje stata przez caty okres realizacji zamdwienia.

d) Cene nalezy poda¢ w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.
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e) Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczehA w walutach obcych.
Rozliczenia miedzy wykonawcg, a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.

f) Dla poréwnania ofert Zamawiajgcy przyjmuje cene brutto okreslong w formularzu
ofertowym.

g) W kryterium ,Cena” Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 70,00 pkt.

2) Kryterium 2: D-DOSWIADCZENIE - waga 20%

W kryterium ,Doswiadczenie” Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 20 pkt. Ocenie
punktowej podlegal bedzie liczba wykonanych ustug polegajacych na przeprowadzeniu
kampanii informacyjno-promocyjnej ustug doradczych (biznesowych), przy czym wartos¢
pojedynczej ustugi wynosita co najmniej 10 tys. zt netto. Punkty przyznawane beda w
nastepujacy sposéb:

a) doswiadczenie w wykonaniu co najmniej 5 ustug - 10 pkt;

b) doswiadczenie w wykonaniu co najmniej 7 ustug - 14 pkt;

¢) doswiadczenie w wykonaniu co najmniej 10 ustug - 20 pkt;

3) Kryterium 3: K-JAKOSC PROPONOWANE)] KONCEPCJI KAMPANII
INFORMACYJNO-PROMOCY]NE] - waga 10%

Punkty w tym kryterium zostana przyznane w skali punktowej od 0 do 10 punktéw na podstawie
przedstawionej koncepcji kampanii informacyjno-promocyjnej. Ocenie podlega¢ bedzie w
szczegdlnosci:
a) opis pomystu na kampanie - do 4 pkt
- pomyst na kampanie nie jest szczegétowy, spdjny z celami oraz opisanymi dziataniami - 0 pkt.
- pomyst na kampanie jest czesSciowo spdéjny z celami oraz opisanymi dziataniami - 2 pkt
- pomyst na kampanie jest szczegétowy, spdjny z celami oraz opisanymi dziataniami - 4 pkt
b) przedstawienie oczekiwanych efektéw do osiggniecia w ramach realizacji planowanej
kampanii informacyjno-promocyjnej
- Wykonawca nie okreslit szczegétowo w jaki sposdb bedzie mierzyt skutecznos¢ podejmowanych
dziatanh informacyjno-promocyjnych w trakcie realizacji zaméwienia - 0 pkt
- Wykonawca w sposéb ogdlny okreslit w jaki sposdéb bedzie mierzyt skutecznosé
podejmowanych dziatah informacyjno-promocyjnych w trakcie realizacji zaméwienia - 1 pkt
- Wykonawca okreslit szczegétowo w jaki sposéb bedzie mierzyt skutecznos¢ podejmowanych
dziatanh informacyjno-promocyjnych w trakcie realizacji zaméwienia - 4 pkt
) opis technik marketingowych oraz ich analiza pod katem zatozonych do osiggniecia
efektéw
- Wykonawca nie okreslit technik marketingowych uwzgledniajgcych potrzeby grupy docelowej -
0 pkt
- Wykonawca czesciowo okreslit techniki marketingowe, w sposéb ogdliny uwzglednit potrzeby
grupy docelowej - 1 pkt
- Wykonawca okreslit optymalne techniki marketingowe, z uwzglednieniem potrzeb grupy
docelowej - 2 pkt

4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw w podanych
wyzej kryteriach (cena, doswiadczenie, ocena jakosciowa proponowanej koncepcji).

5. Uzyskane oceny zostang zaokraglone z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

6. Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania wynosi 100,00 pkt.

7. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans punktéw, Zamawiajgcy zwrdci sie do Wykonawcdw o ztozenie ofert
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dodatkowych. Oferty dodatkowe nie moga oferowad cen wyzszych niz w pierwotnie ztozonych
ofertach.

XIl. Formalnosci po wyborze oferty

. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie Wykonawcéw, ktdrzy

ztozyli oferty oraz upubliczni informacje w taki sposdb, w jaki zostato upublicznione zapytanie
ofertowe.

. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana przez Zamawiajacego jako najkorzystniejsza,

zobowigzany jest do zawarcia umowy z Zamawiajgcym w terminie 7 dni kalendarzowych od daty
ogtoszenia o wyborze oferty.

. Jesli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy we

wskazanym wyzej terminie, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd
pozostatych ofert.

XIll. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci
zawieranej umowy oraz warunki zmiany umowy

. Wzér umowy stanowi zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.
. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian w umowie w przypadkach okres$lonych

We Wzorze umowy.
XIV. Klauzula informacyjna

Zamawiajacy zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016), dalej ,RODO” informuje, ze:

. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krajowe Stowarzyszenie Wspierania

Przedsiebiorczosci w Konskich, adres

ul. Stanistawa Staszica 2A, 26-200 Konskie zarejestrowane w Sadzie Rejonowym w Kielcach, X
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod numerem KRS: 0000020058, NIP
6581220917, REGON 290592085, telefon: 41 375 14 55.

. Oferent skiadajac oferte oSwiadcza, ze zapoznat sie z obowigzkiem informacyjnym KSWP,

stanowigcym zatacznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego.

XV. Wykaz zatacznikéw

. Zapytanie ofertowe

. Zatacznik nr 1: Formularz oferty.

. Zatacznik nr 2: Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych.
. Zatacznik nr 3: Wykaz wykonanych ustug.

. Zatacznik nr 4: Wzér umowy.

. Zatacznik nr 5: Obowigzek informacyjny KSWP.
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https://arch.kswp.org.pl/themes/upload/Projekty/Voucher_rozwoju_KSWP/zapytania/1.2022.iob/Zapytanie_ofertowe_nr_1_2022.pdf
https://arch.kswp.org.pl/themes/upload/Projekty/Voucher_rozwoju_KSWP/zapytania/1.2022.iob/Załącznik_1_Formularz_oferty.doc
https://arch.kswp.org.pl/themes/upload/Projekty/Voucher_rozwoju_KSWP/zapytania/1.2022.iob/Załącznik_2_Oświadczenie_o_braku_powiązań_kapitałowych_lub_osobowych.doc
https://arch.kswp.org.pl/themes/upload/Projekty/Voucher_rozwoju_KSWP/zapytania/1.2022.iob/Załącznik_3_Wykaz wykonanych usług.doc
https://arch.kswp.org.pl/themes/upload/Projekty/Voucher_rozwoju_KSWP/zapytania/1.2022.iob/Załącznik_4_Wzór umowy.pdf
https://arch.kswp.org.pl/themes/upload/Projekty/Voucher_rozwoju_KSWP/zapytania/1.2022.iob/Załącznik_5_Obowiązek_informacyjny_KSWP.PDF

