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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/ RPLD.10.02.02-10-0018/18 z dnia
26.01.2021 r.

Data dodania: 26.01.2021 / Autor: Mateusz Kania
Kategoria: Projekt , Zapytania ofertowe

DOTYCZACE REALZIAC|I USLUGI SZKOLENIA (KOD CPV 80500000-9)

w ramach Projektu ,,Szansa na nowy start” RPLD.10.02.02-10-0018/18, realizowanego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020; Os
Priorytetowa X ,Adaptacyjno$¢ pracownikéw i przedsiebiorstw w regionie”; Dziatanie X.2
~Rozwdj pracownikéw i przedsiebiorstw”; Poddziatanie X.2.2 ,Wdrozenie programdw typu
outplacement”

I. ZAMAWIAJACY

1. Nazwa i adres zamawiajacego

Krajowe Stowarzyszenie Wspierania Przedsiebiorczosci

ul. Stanistawa Staszica 2A, 26-200 Konskie, wojewddztwo: swietokrzyskie
Tel.: 41 375 14 55

Fax: 41 375 14 56

REGON: 290592085

NIP: 658-12-20-917

e-mail: kswp@kswp.org.pl

strona internetowa Zamawiajgcego: www.kswp.org.pl
Il. Postanowienia ogdine

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci okreslong w
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020
i nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2017, poz. 1579 z p6zniejszymi zmianami). W niniejszym postepowaniu
przepisy tej ustawy stosuje sie odpowiednio, o ile Zapytanie ofertowe zawiera odestanie do tych
uregulowan, jak réwniez w celu ustalenia definicji poje¢ wystepujacych w Zapytaniu ofertowym.

2. Oferent winien zapoznac sie ze wszystkimi punktami zapytania ofertowego.

3. Oferta jak i zatgczniki do oferty powinny zosta¢ sporzadzone przez Oferenta wedtug
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warunkéw i postanowien zawartych w zapytaniu ofertowym.

4. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Zapytanie ofertowe zostato upublicznione w dniu 26.01.2021 r. na stronach internetowych:
a) - strona Zamawiajacego,

b) https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

6. Kategoria ogtoszenia: Ustugi

7. Podkategoria ogtoszenia: Ustugi szkoleniowe

lll. Skrécony opis przedmiotu zamdéwienia

1. Przedmiotem niniejszego zaméwienia jest przeprowadzenie zaje¢ w ramach szkolen dla
uczestnikéw/uczestniczek projektu ,,Szansa na nowy start” z zakresu:

Czes¢ 1: Specjalista ds. logistyki z prawem jazdy kat. C i C+E (kurs tgczony) dla 2 uczestnikéw,
Czes¢ 2: Specjalista ds. logistyki z prawem jazdy kat. T dla 1 uczestnika,
Czes¢ 3: Profesjonalny kelner z warsztatami baristy i elementami coffee art dla 4 uczestnikéw,

Czes¢ 4: Pracownik biurowy ze specjalizacjg kadry i ptace dla 4 uczestnikéw ,potwierdzajgcego
uzyskane kompetencje (zgodnie z wymogami Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji PO na lata 2014-2020 w czterostopniowym procesie: etap 1 - zakres, etap
2 - wzorzec, etap 3 - ocena, etap 4 - poréwnanie).

2. Grupe docelowa stanowig osoby zamieszkujgce na obszarze wojewddztwa tédzkiego w
rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego, nalezace do jednej z ponizej wymienionych grup:

i. osoby przewidziane do zwolnienia,
ii. osoby zagrozone zwolnieniem,
iii. osoby zwolnione.

3. Realizacja szkolenia pozwoli na nabycie lub podniesienie kompetencji UP zwiekszajacych
szanse UP na rynku pracy.

4. Szkolenie bedzie realizowane zgodnie ze zdiagnozowanymi potrzebami i potencjatem UP oraz
zdiagnozowanymi potrzebami lokalnego i regionalnego rynku pracy. Dziatanie takie oprécz
pozytywnego wptywu na efektywnos$¢ wsparcia zapewni zachowanie zasad réwnosci szans i
niedyskryminacji oraz réwnosci Kobiet i Mezczyzn w dostepie do oferty wsparcia-szkolen.

5. Szkolenie w ramach projektu zakonczy sie uzyskaniem dokumentu potwierdzajacego
kompetencje lub kwalifikacje UP

IV Cel zamdwienia

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest przeprowadzenie zaje¢ w ramach szkolen dla
uczestnikéw/uczestniczek projektu ,Szansa na nowy start” RPLD.10.02.02-10-0018/18,
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realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa tddzkiego na lata
2014-2020; O$ Priorytetowa X ,Adaptacyjnos¢ pracownikéw i przedsiebiorstw w regionie”;
Dziatanie X.2 ,Rozw0j pracownikdw i przedsiebiorstw”; Poddziatanie X.2.2 ,Wdrozenie
programéw typu outplacement”. Zamdwienie zostato podzielone na 4 czesci:

Czes¢ 1: Specjalista ds. logistyki z prawem jazdy kat. C i C+E (kurs taczony):
1. Szkolenie powinno obejmowad nastepujgce elementy:

a) Szkolenie ,,Specjalista ds. logistyki’” prowadzone w formie wyktadowej oraz warsztatowe;.
Szkolenie umozliwia zdobycie / usystematyzowanie / poszerzenie wiedzy z zakresu logistyki
oraz zapoznanie z systemami informacyjnymi i strategiami logistycznymi wykorzystywanymi w
przedsiebiorstwach,

b) Kurs na Prawo jazdy kat. C i C+E (kurs taczony) zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury

i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia 0s6b ubiegajgcych sie o uprawnienia
do kierowania pojazdami, instruktoréw i wyktadowcéw (t.j.: Dz.U. z 2018 r. poz. 1885),

) llos¢ godzin 100 h w podziale:

- Specjalista ds. logistyki w wymiarze 25 godzin dydaktycznych,
- Kurs prawa jazdy kat. C i C+E (kurs tgczony) przypadajgcych na kazdego uczestnika szkolenia: 75
godz., w tym:
o 30 godz. dydaktycznych grupowych zaje¢ teoretycznych,
v 20 godz. zegarowych indywidualnych zaje¢ praktycznych dot. kat. C,
o 25 godz. zegarowych indywidualnych zaje¢ praktycznych dot. kat. C+E)

d) Zajecia teoretyczne moga odbywac sie w dni robocze (w godzinach miedzy 08:00 a 20:00)
od poniedziatku do pigtku; dopuszcza sie prowadzenie zaje¢ teoretycznych w soboty i niedziele.
Zajecia praktyczne mogg by¢ realizowane zaréwno w dni robocze, jak i w soboty i niedziele, w
godzinach i terminach ustalonych bezpos$rednio z osobami skierowanymi przez Zamawiajacego,

e) W przypadku wystapienia obostrzen zwigzanych z COVID-19 Zamawiajgcy dopusci
realizacje zajec teoretycznych w formie online, z zachowaniem wszelkich przepiséw dotyczacych
realizacji kurséw bedgcych przedmiotem zamdwienia,

f) Miejsce realizacji zajec teoretycznych zostanie zapewnione przez Zmawiajgcego w
Piotrowie Trybunalskim, zajecia praktyczne - miasto Piotrkéw Trybunalski lub okolice ze
szczegblnym uwzglednieniem miasta Piotrkowa Trybunalskiego, gdzie odbedzie sie egzamin
teoretyczny i praktyczny dla uczestnikéw szkolenia,

g) Czas trwania zaje¢ 6-8 godzin dydaktycznych w ciggu dnia,
h) Minimum 2 przerwy kawowe 15-minutowe w trakcie zaje¢ w ciggu dnia,

i) Szkolenie zamkniete, stacjonarne z wykorzystaniem elementéw indywidualnej i grupowe;j
pracy Uczestnika.

i) Termin realizacji ustugi: Luty 2021. Podany termin moze ulec przesunieciu, z
zastrzezeniem, ze zostanie on zaakceptowany przez Zamawiajacego.
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2. Celem zamoéwienia jest wybdr Oferenta, ktory zorganizuje i przeprowadzi szkolenie:
Specjalista ds. logistyki z prawem jazdy kat. C i C+E (kurs faczony)” dla 2 uczestnikéw zgodnie
ze zdiagnozowanymi potrzebami Uczestnikéw/czek.

3. Celem szkolenia nabycie kompetencji lub/i kwalifikacji z zakresu ,,Specjalista ds .logistyki z
prawem jazdy kat. C i C+E (kurs taczony)” dla 2 uczestnikéw szkolenia okreslone raportem
walidacji na podstawie testéw Pre i Post testow.

4. Dopuszcza sie ztozenia oferty czesciowe.
Czes¢ 2: Specjalista ds. logistyki z prawem jazdy kat. T:
1. Szkolenie powinno obejmowad nastepujgce elementy:

a) Szkolenie ,,Specjalista ds. logistyki’’ prowadzone w formie wyktadowej oraz warsztatowe;.
Szkolenie umozliwia zdobycie / usystematyzowanie / poszerzenie wiedzy z zakresu logistyki
oraz zapoznanie z systemami informacyjnymi i strategiami logistycznymi wykorzystywanymi w
przedsiebiorstwach,

b) kurs na Prawo jazdy kat. T zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i
Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia 0séb ubiegajgcych sie o uprawnienia
do kierowania pojazdami, instruktoréw i wyktadowcoéw (t.j.: Dz.U. z 2018 r. poz. 1885),

) llo$¢ godzin: Specjalista ds. logistyki w wymiarze 25 godzin dydaktycznych, kurs prawa
jazdy kat. T przypadajgcych na kazdego uczestnika szkolenia: 50 godz. (w tym 30 godz.
dydaktycznych grupowych zajec teoretycznych oraz 20 godz. zegarowych indywidualnych zaje¢
praktycznych dot. kat. T),

d) Zajecia teoretyczne moga odbywac sie w dni robocze (w godzinach miedzy 08:00 a 20:00)
od poniedziatku do pigtku; dopuszcza sie prowadzenie zajec teoretycznych w soboty i niedziele.
Zajecia praktyczne mogg by¢ realizowane zaréwno w dni robocze, jak i w soboty i niedziele, w
godzinach i terminach ustalonych bezpos$rednio z osobami skierowanymi przez Zamawiajgcego
na kurs prawa jazdy kat. T,

e) W przypadku wystgpienia obostrzeh zwigzanych z COVID-19 Zamawiajgcy dopusci
realizacje zajec teoretycznych w formie online, z zachowaniem wszelkich przepiséw dotyczacych
realizacji kurséw bedgcych przedmiotem zamdwienia.

f) Miejsce realizacji zaje¢ teoretycznych zostanie zapewnione przez Zmawiajgcego w
Piotrowie Trybunalskim, zajecia praktyczne - miasto Piotrkédw Trybunalski lub okolice ze
szczegblnym uwzglednieniem miasta Piotrkowa Trybunalskiego, gdzie odbedzie sie egzamin
teoretyczny i praktyczny dla uczestnikéw szkolenia,

g) Czas trwania zaje¢ 6-8 godzin dydaktycznych w ciggu dnia,
h) Minimum 2 przerwy kawowe 15-minutowe w trakcie zaje¢ w ciaggu dnia,

i) Szkolenie zamkniete, stacjonarne z wykorzystaniem elementéw indywidualnej i grupowe;j
pracy Uczestnika.
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i) Termin realizacji ustugi: Luty 2021. Podany termin moze ulec przesunieciu, z
zastrzezeniem, ze zostanie on zaakceptowany przez Zamawiajgcego.

2. Celem zamoéwienia jest wybdr Oferenta, ktory zorganizuje i przeprowadzi szkolenie:
Specjalista ds. logistyki z prawem jazdy kat. T” zgodnie ze zdiagnozowanymi potrzebami
Uczestnikéw/czek.

3. Celem szkolenia nabycie kompetencji/kwalifikacji z zakresu ,, Specjalista ds. logistyki z
prawem jazdy kat. T okreslone raportem walidacji na podstawie testéw Pre i Post testéw.

4. Dopuszcza sie ztozenia oferty czesciowej.
Czesc 3: Profesjonalny kelner z warsztatami baristy i elementami coffee art:
1. Szkolenie powinno obejmowad nastepujgce elementy:

a) 50 godzin szkolenia w tym: 34 godziny teoretyczne oraz praktyczne z tematu
.,Profesjonalny kelner” oraz 16 godzin warsztatéw z baristyki z elementami coffee art.,

b) Zajecia teoretyczne moga odbywac sie w dni robocze (w godzinach miedzy 08:00 a 20:00)
od poniedziatku do pigtku; dopuszcza sie prowadzenie zaje¢ teoretycznych w soboty i niedziele.
Zajecia praktyczne mogg by¢ realizowane zaréwno w dni robocze, jak i w soboty i niedziele, w
godzinach i terminach ustalonych bezpos$rednio z osobami skierowanymi przez Zamawiajacego,

) W przypadku wystapienia obostrzen zwigzanych z COVID-19 Zamawiajacy dopusci
realizacje zajec teoretycznych w formie online, z zachowaniem wszelkich przepiséw dotyczacych
realizacji kurséw bedgcych przedmiotem zamdwienia.

d) Miejsce realizacji zaje¢ teoretycznych i praktyczne zostanie zapewnione przez
Zmawiajgcego w Piotrowie Trybunalskim,

e) Czas trwania zaje¢ 6-8 godzin dydaktycznych w ciggu dnia,
f) Minimum 2 przerwy kawowe 15-minutowe w trakcie zaje¢ w ciagu dnia,

9) Szkolenie zamkniete, stacjonarne z wykorzystaniem elementéw indywidualnej i grupowej
pracy Uczestnika.

h) Termin realizacji ustugi: Luty 2021. Podany termin moze ulec przesunieciu, z
zastrzezeniem, ze zostanie on zaakceptowany przez Zamawiajacego.

2. Celem zaméwienia jest wybdr Oferenta, ktéry zorganizuje i przeprowadzi szkolenie:
,,Profesjonalny kelner z warsztatami baristy i elementami coffee art ” zgodnie ze
zdiagnozowanymi potrzebami Uczestnikéw/czek.

3. Celem szkolenia nabycie kompetencji/kwalifikacji z zakresu ,, Profesjonalny kelner z
warsztatami baristy i elementami coffee art ” okreslone raportem walidacji na podstawie testéw
Pre i Post testéw.

4. Dopuszcza sie ztozenia oferty czesciowe;.

Czesc 4: Pracownik biurowy ze specjalizacja kadry i ptace dla 4 uczestnikdéw.
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1. Szkolenie powinno obejmowad nastepujgce elementy:

a) 100 godzin szkolenia w tym: 50 godziny teoretyczne oraz praktyczne z tematu
,,Pracownik biurowy ze specjalizacjg kadry i ptace” oraz 50 godzin praktycznych Z ,,Symfonia
Kadry i Ptace”,

b) Zajecia teoretyczne moga odbywac sie w dni robocze (w godzinach miedzy 08:00 a 20:00)
od poniedziatku do pigtku; dopuszcza sie prowadzenie zajec teoretycznych w soboty i niedziele.
Zajecia praktyczne moga by¢ realizowane zaréwno w dni robocze, jak i w soboty i niedziele, w
godzinach i terminach ustalonych bezposrednio z osobami skierowanymi przez Zamawiajacego,

) W przypadku wystgpienia obostrzeh zwigzanych z COVID-19 Zamawiajgcy dopusci
realizacje zajec teoretycznych w formie online, z zachowaniem wszelkich przepiséw dotyczacych

realizacji kurséw bedacych przedmiotem zamdwienia.

d) Miejsce realizacji zaje¢ teoretycznych i praktyczne zostanie zapewnione przez
Zmawiajgcego w Piotrowie Trybunalskim,

e) Czas trwania zaje¢ 6-8 godzin dydaktycznych w ciagu dnia,
f) Minimum 2 przerwy kawowe 15-minutowe w trakcie zaje¢ w ciggu dnia,

9) Szkolenie zamkniete, stacjonarne z wykorzystaniem elementéw indywidualnej i grupowej
pracy Uczestnika.

h) Termin realizacji ustugi: Luty 2021. Podany termin moze ulec przesunieciu, z
zastrzezeniem, ze zostanie on zaakceptowany przez Zamawiajgcego.

2. Celem zamdwienia jest wybér Oferenta, ktéry zorganizuje i przeprowadzi szkolenie: ,,
Pracownik biurowy ze specjalizacjg kadry i ptace” zgodnie ze zdiagnozowanymi potrzebami
Uczestnikéw/czek.

3. Celem szkolenia nabycie kompetencji/kwalifikacji z zakresu ,, Pracownik biurowy ze
specjalizacjg kadry i ptace " okreslone raportem walidacji na podstawie testéw Pre i Post testéw.

4. Dopuszcza sie ztozenia oferty czesciowej.
V. WSPOLNY KOD CPV:
Przedmiot zamdwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):

- 80500000-9 - ustugi szkoleniowe,

- 80411000-8 - ustugi szkét jazdy,

- 80410000-8 - ustugi edukacyjne oséb dorostych oraz inne,
- 80510000-2 - ustugi szkolenia specjalistycznego,

- 80533200-1 - kursy komputerowe,

- 80520000 - placéwki szkoleniowe

- 80530000 - ustugi szkolenia zawodowego,

- 80521000 - ustugi opracowania programéw szkoleniowych

VI. ZOBOWIAZANIA OFERENTA WYNIKAJACE Z PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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1. Zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleh w Piotrkowie Trybunalskim dla:

a) Czes¢ 1: Specjalista ds. logistyki z prawem jazdy kat. C i C+E kurs tgczony) dla 2
uczestnikow,

b) Czes¢ 2: Specjalista ds. logistyki z prawem jazdy kat. T dla 1 uczestnika,

c) Czes¢ 3: Profesjonalny kelner z warsztatami baristy i elementami coffee art dla 4
uczestnikéw,

d) Czes¢ 4: Pracownik biurowy ze specjalizacjg kadry i ptace dla 4 uczestnikéw.

2. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia materiatéw szkoleniowych w formie papierowe;.
Materiaty powinny dotyczy¢ sScisle tematyki szkolenia i zawiera¢ aktualne przepisy oraz zasady
obowigzujace w przepisach prawa (koszty materiatéw szkoleniowych powinny by¢ wliczone w
koszt szkolen)

3. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia na koniec szkolen egzaminéw
wewnetrznych oraz wydania Uczestnikom stosownych zaswiadczen o ukonczeniu szkoleh oraz
zaswiadczen o otrzymaniu pozytywnego wyniku egzaminu wewnetrznego Uczestnikom, jesli
szkolenie ukoncza;

4. Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia w trakcie trwania szkolenia warunkéw
zgodnych z przepisami bezpieczehstwa i higieny pracy oraz przeciwpozarowymi.

5. Wykonawca zobowigzany przestrzega¢ aktualnych zasad i ograniczen zwigzanych z COVID-19.

6. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wykwalifikowanej kadry
wyktadowcow/instruktoréw posiadajacych doswiadczenie zwigzane z przedmiotem zaméwienia.

7. Opracowanie i dostarczenie programu szkolenia (uwzgledniajgcego opis szkolenia zawarty w
zapytaniu), testéw poczatkowych i kohcowych, w terminie nie p6zniej niz 3 dni robocze przed
rozpoczeciem danego szkolenia.

8. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia uczestnikom projektu serwisu kawowego
podczas trwania zajec teoretycznych.

9. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia/kursu, ktéra
stanowiga:

a) dzienniki zaje¢ zawierajgce wymiar godzinowy zaje¢, tematy zaje¢ edukacyjnych oraz imie i
nazwisko instruktora;

b) listy obecnosci za kazdy dzieh uczestnictwa w szkoleniu/kursie zawierajgce date zaje¢,
podpis Uczestnikdw oraz osoby prowadzacej zajecia;

¢) rejestr/liste wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajgcych ukohczenie
szkolenia/kursu i uzyskanie kwalifikacji, zawierajacy: numer dokumentu, imie i nazwisko
Uczestnika kursu oraz date wydania zaswiadczenia.

10. Informowanie Uczestnikéw Projektu o wspétfinansowaniu szkolenia/kursu ze srodkéw
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Europejskiego Funduszu Spotecznego.

11. Niezwtoczne udostepnianie do wgladu na zadanie Instytucji Zarzadzajgcej lub innych
podmiotéw uprawnionych do przeprowadzania kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych z
realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych.

12. Zamawiajgcy zapewnia sale szkoleniowg z wyposazeniem niezbednym do przeprowadzenia
szkolenia, tj. sali szkoleniowej spetniajacej zasady BHP, wymogi bezpieczehstwa, wymogi
akustyczne, oswietleniowe, a takze instalacje grzewcza oraz posiadajacych odpowiednie
zaplecze sanitarne odpowiadajgce potrzebom grupy docelowej. Sale odpowiednio wyposazone
we wszystkie sprzety i urzgdzenia niezbedne do przeprowadzenia zaje¢, m.in. miejsca siedzace (
UP + osoba prowadzgca zajecia). Sala pozbawione barier architektonicznych i dostosowana do
potrzeb oséb z niepetnosprawnoscig ruchowg, wyposazone w komputer, rzutnik itp. Sala
zostanie odpowiednio oznaczone zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego.

13. Wykonawca zapewnia plac manewrowy w przypadku czesci 1i 2.

14. Informowanie Zamawiajgcego w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie o
nieobecnosciach uczestnikéw, rezygnacjach uczestnikéw, innego rodzaju problemach lub
zalegtosciach.

15. Przestanie w terminie 7 dni kalendarzowych od zakonhczenia szkolenia dokumentéw
potwierdzajgcych ich odbycie.

16. Przestrzeganie zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn podczas realizacji szkolenia w
oparciu o Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji oraz zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn, w tym unikanie podziatu zawodéw na zawody dedykowane
stereotypowo.

17. Wykonawca powinien prowadzi¢ ustugi w sposéb uzgodniony z Zamawiajgcym tj. wedtug
uzgodnionego harmonogramu.

18. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z realizacjg ustugi (np. dojazd, nocleg, itp.)

VIl. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

0 zaméwienie mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg tacznie nastepujgce warunki:
1. Posiadajg wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: W celu spetnienia tego warunku
Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty odpowiednie zaswiadczenie.

2. Posiadajg Wpis do Rejestru Przedsiebiorcéw prowadzacych osrodki szkolenia kierowcéw z
zakresu Prawa Jazdy kat. C i C+E (kurs taczony), T (warunek weryfikowany na podstawie kopii
dokumentu potwierdzajacego posiadanie ww. wpisu).

3. Zapewniaja wykwalifikowang kadre trenerska, w tym minimum jednego trenera
spetniajagcego ponizsze wymagania:

a) legitymujgcy sie wyksztatceniem wyzszym lub certyfikatami lub zaswiadczeniami
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Krsjowe Stowarzyszenia b, Frojekt Szansa na nowy stat reslizowany jest w ramach Regionainego -"\_ FLE
SwP Wispierania Przedsienianczosci Frogramu Cperacyinegn Wrjewdiziwe Lodzdego na lats 20122020, ESOROE E
ul Staszica 2.!. 252:"] Konsie £00 Projekt realizowsny na podstawie umowy 2 Weojewodztwem Lodziom Sy o
%2l 41375 i peliggm role instylucl Zerz3izajsce]  Regionanym ProgrEmem  gup o

Oparacyinym Woigsddztwa LiczKieqo na 133 2014 - 2020



Fundusze " & ¢ .
e Rzeczpospolita promufe Unia Europejska
i Eg:ﬁffj:ﬁ:gny - Polska tadzkie Europejski Fundusz Spofeczny

umozliwiajgcymi przeprowadzenie danego szkolenia w zakresie tematyki szkolenia

b) Posiada doswiadczenie praktyczne min. 500 godz. umozliwiajace przeprowadzenie
wskazanego szkolenia, w tym dla 0s6b z niepetnosprawnosciami, przy czym doswiadczenie
zawodowe musi by¢ w danej dziedzinie/ pokrewnej/ rbwnowaznej.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: W celu spetnienia tego warunku
Wykonawca, w Formularzu oferty w tabeli nr 1 musi wykaza¢, ze trener, ktéry bedzie
zobowigzany do prowadzenia szkolenia, spetnia warunki opisane powyzej. Przez dziedzine
réwnowazg rozumie sie ustugi o zakresie przedmiotowym zblizonym do tematyki ww. Ponadto
zatacza CV trenera.

4. Dysponuja potencjatem technicznym tj. placem manewrowym.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Zamawiajacy nie dokonuje opisu
sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza
spetnienie tego warunku.

5. Zobowiazujg sie do zapewnienia przestrzegania bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
zdrowia na etapie realizacji zamdéwienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Zamawiajacy nie dokonuje opisu
sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza
spetnienie tego warunku.

6. Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.

7. O realizacje zamdéwienia mogg ubiegac sie Oferenci posiadajacy wiedze i doswiadczenie w
obszarze tematycznym, zgodnym z przedmiotem zamdwienia tj. min. 500 godzin
dokumentowanego doswiadczenia w okresie nie dtuzszym niz 24 miesigce bezposrednio przed
ztozeniem oferty.

8. Oferenci nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w
imieniu beneficjenta czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajgce w szczegélnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: W celu spetnienia tego warunku
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Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z oferta wypetnione i podpisane oswiadczenie o
braku powigzah osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym.

UWAGA: Oferent musi spetnia¢ wszystkie wyzej wymienione warunki udziatu w postepowaniu,
ktore oceniane sg zero - jedynkowo (wedtug formuty: spetnia - nie spetnia). Wszystkie zatgczniki
nalezy wypeic tak, by jednoznacznie wskazywaty na spetnianie opisanych warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz nalezy dotaczy¢ takie dokumenty, z ktérych jednoznacznie wynika, ze
Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
mozliwosci potwierdzenia spetniania przez Oferenta wszystkich warunkéw wymaganych w
zapytaniu ofertowym lub do udzielenia dodatkowych wyjasnien.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uzupetniania dokumentéw tylko w przypadku:
- oczywistych omytek pisarskich,

- oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

- innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna zosta¢ ztozona na Formularzu oferty stanowigcym Zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

Nalezy do niej zatgczy¢:

- Wykaz doswiadczenia zawodowego Oferenta z prowadzenia szkolen (tabela nr 2 Formularza
oferty) wraz z kopiami dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie wiedzy i doswiadczenia w
obszarze tematycznym, zbieznym z przedmiotem zamoéwienia potwierdzona za zgodnos$¢ z
oryginatem przez Oferenta;

- Kopie rekomendacji/referencji/ uméw wystawione przez podmiot/y zlecajacy/e ustuge,
dotyczace przeprowadzenia zaje¢ w przedmiocie zaméwienia potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginatem przez Oferenta;

- Curriculum Vitae trenera (Zatgcznik nr 3);
- Oswiadczenie o braku powigzah osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym (Zatgcznik nr 2);

- potwierdzenie salda rachunku bankowego nalezacego do Oferenta - umozliwiajgcego
zabezpieczenie ustugi.

- Program szkolenia, uwzgledniajgcy opis szkolenia zawarty w zapytaniu (na koncu programu
nalezy podac¢ propozycje podrecznika/podrecznikéw, ktére beda przydatne dla
uczestnikéw/uczestniczek szkolenia/kursu - min. 1 - max. 2 pozycje ksigzkowe).

Nieztozenie wyzej wymienionych dokumentéw bedzie skutkowato odrzuceniem oferty. Oferta
oraz wszelkie zataczniki musza by¢ podpisane przez Oferenta.
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2. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na komputerze lub odrecznie drukowanymi
literami.

W przypadku sktadania oferty przez osoby fizyczne, powinna zawiera¢ date sporzadzenia oraz
czytelny podpis Oferenta, a w przypadku 0séb samozatrudnionych - powinna zawiera¢ date
sporzadzenia oraz by¢ opatrzona pieczecia firmowa i czytelnym podpisem Oferenta.

3. Dokumenty wchodzace w sktad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginatéw lub
poswiadczonych przez Oferenta za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Oferta powinna zawiera¢ cene brutto wyrazong w ztotych polskich obliczong przez oferenta
zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Cena uwzglednia wykonanie wszystkich prac i czynnosci
oraz zawiera wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamoéwienia Swiadczonego przez okres i na
warunkach okreslonych w ztozonej ofercie.

Cena brutto jest wyrazona w PLN, tj. z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

6. W przypadku rozbieznosci, co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote
wpisang stownie.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, ktérych wartos¢ nie
przekroczy kwoty okre$lonej we wniosku o dofinansowanie projektu.

8. Nie jest dopuszczalne sktadanie ofert wariantowych lub uzupetniajacych.

9. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi niezwtocznie droga
elektroniczng wszystkich Oferentéw, ktérych Oferty zostaty ztozone w terminie i nie zostaty
wykluczone z postepowania. Dodatkowo Informacja o dokonanym wyborze zostanie
upubliczniona na www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od podpisania umowy, Zamawiajgcy
moze wybrac kolejng oferte najkorzystniejszg sposrdd ztozonych ofert.

10. Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Oferentami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postepowania jest Weronika Wysmyk - Koordynatorka projektu - telefon (44) 647
48 08, e-mail: w_wysmyk@kswp.org.pl.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Ztozone oferty zostang rozpatrzone pod katem spetniania warunkéw okreslonych w zapytaniu
ofertowym. Ocena dokonana zostanie zgodnie z formuta ,spetnia — nie spetnia”, w oparciu o
informacje zawarte w ,Formularzu oferty” (zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego) i dotagczone
do oferty zatgczniki.

2. Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego;
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b) zostanie ztozona po terminie sktadania ofert;

C) nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw lub
oswiadczen.

3. W przypadku stwierdzenia powigzan, o ktérych mowa w pkt. VIl zapytania, Zamawiajacy
wykluczy Oferenta z postepowania o udzielenie zamdéwienia.

Oferty wazne - zgodne z opisem przedmiotu zaméwienia, ztozone przez Oferentéw spetniajgcych
warunki udziatu postepowaniu zostang poddane ocenie punktowej, dla kazdej czesSci zamdwienia
oddzielnie, na podstawie nastepujacych kryteriow:

Kryterium: cena - waga - 100 %;

Oferent zobowigzany jest do podania w ofercie ostatecznej ceny za realizacje przedmiotu
zamdwienia

Podana w ofercie cena ma by¢ wyrazona w walucie PLN. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie
wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmowac wszelkie koszty zwigzane z
terminowym i prawidtowym wykonaniem przedmiotu zamdéwienia oraz warunkami i wytycznymi
stawianymi przez Zamawiajgcego, odnoszacymi sie do przedmiotu zamdwienia. Cena dla
przedmiotu zamdwienia moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen. Wszelkie
upusty i rabaty winny by¢ ujete w obliczonej cenie wskazanej w tresci oferty Oferenta, tak by
wyliczona cena za realizacje przedmiotu zamdwienia byta ceng ostateczng, bez koniecznosci
dokonywania przez Zamawiajgcego przeliczen i innych dziatan w celu jej okreslenia. Ceng oferty
za realizacje przedmiotu zaméwienia jest cena brutto.

Wartos¢ punktowa ceny, o ktérej mowa wyzej wyliczona zostanie wedtug nastepujgcego wzoru:
Najnizsza wartos¢ oferty brutto wsrdéd otrzymanych ofert

x 100

Wartos¢ brutto badanej oferty
Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania wynosi 100 pkt.

5. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Oferentowi lub Oferentom, ktérego/ktérych oferta
odpowiada wszystkim wymogom zawartym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona w
podanych kryteriach wyboru jako najkorzystniejsza - uzyskujgc najwyzsza liczbe punktéw.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny z Oferentem, ktéry ztozy wazna
najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktérym
dysponuje Zamawiajacy. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu
poprzednim nie przyniosa efektu, Zamawiajacy uniewazni postepowanie.

7. Jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wybrania oferty najkorzystniejszej sposréd
pozostatych ofert, o ile ta nie przekroczy budzetu projektu, ktérym dysponuje Zamawiajgcy.

X. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT
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1. Oferte nalezy ztozy¢:

- osobiscie w biurze Projektu Zamawiajgcego, tj.: Krajowe Stowarzyszenie Wspierania
Przedsiebiorczosci, Plac Kosciuszki 7, 97-300 Piotrkéw Trybunalski

- listownie pod w/w adres lub

- e-mailem na adres w_wysmyk@kswp.org.pl

2. Termin ztozenia oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 04.02.2021. do godz. 9:00.
Oferty, ktére wptyng po tym terminie nie beda rozpatrywane.

3. Oferty sktadane w biurze Projektu Zamawiajgcego lub listownie powinny znajdowac sie w
zamknietym i nieprzezroczystym opakowaniu zaadresowanym do Zamawiajgcego z dopiskiem
»Oferta na realizacje szkolenia zapytanie ofertowe

nr 2/ RPLD.10.02.02-10-0018/18-- projekt ,Szansa na nowy start”. Poza oznaczeniami
podanymi wyzej koperta zewnetrzna powinna posiada¢ nazwe i adres Oferenta.

4. W przypadku sktadania Oferty w formie wiadomosci elektronicznej w temacie nalezy wpisac:
Zapytanie ofertowe nr 2/ RPLD.10.02.02-10-0018/18 W przypadku ztozenia Oferty w formie
wiadomosci elektronicznej, Oferent sktada zeskanowang Oferte, tj. komplet zeskanowanych
dokumentdw spetniajgcych wszelkie wymagania formalno-prawne, tj. np. pieczecie, podpisy.

Jednoczesnie Zamawiajacy, w przypadku wybrania Oferty jako najkorzystniejszej, wymaga
przedtozenia kompletu oryginalnych dokumentéw (przestanych wczesniej droga elektroniczng)
do siedziby Zamawiajacego w terminie najpézniej do dnia podpisania umowy.

5. W przypadku gdy osoba podpisujgca oferte nie jest upowazniona do zaciggania zobowigzan w
imieniu Oferenta nalezy dotgczy¢ wiasciwe petnomocnictwo.

6. Oferent jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od ostatniego dnia wyznaczonego na
sktadanie ofert.

Xl. DODATKOWE INFORMACJE:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania przed
uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci
Zapytania zostanie przekazana Oferentom niezwtocznie w formie pisemnej, jak réwniez zostanie
upubliczniona. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania bedg wymagaty
zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin skifadania ofert o czas potrzebny na
dokonanie zmian w ofercie.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny.

3. Od niniejszego postepowania nie przystugujg srodki odwotawcze.

4. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli zawiera¢ bedzie razaco niska cene w stosunku do
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przedmiotu zamowienia.

5. Zamawiajacy zastrzega, iz termin ptatnosci za przeprowadzenie szkolenia wynosi nie krécej
niz 14 dni liczac od jego zakohczenia. Zamawiajgcy dokonuje ptatnosci na podstawie
faktury/rachunku obejmujgcej ustuge przeprowadzenia szkolenia (zawierajacej wszystkie koszty
ujete w zapytaniu) z zastrzezeniem pkt.6

6. Oferent przyjmuje do wiadomosci, ze jest swiadomy, ze wyptata wynagrodzenia z tytutu
wykonania zamodwienia uzalezniona jest od otrzymania przez Zamawiajgcego Srodkéw
finansowych od Instytucji Posredniczacej na realizacje projektu. W zwigzku z powyzszym
odroczenie terminu zaptaty spowodowane opéznieniem przekazania $rodkéw EFS z przyczyn
niedotyczgcych Zamawiajgcego nie stanowi podstawy do dochodzenia przez Oferenta odsetek
za czas opdznienia lub odszkodowania.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z Oferentem, ktéry ztozy wazng
najkorzystniejsza oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktérym
dysponuje Zamawiajgcy. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu
poprzednim nie przyniosa efektu, Zamawiajgcy uniewazni postepowanie.

8. Jedna godzina jest liczona jako godzina dydaktyczna tj. 45 minut.

9. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajagcy moze wymagac udzielenia przez
Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

10. Dokumenty oséb/firm, ktére nie zakwalifikowaty sie nie beda odsytane.
11. Zamawiajacy informuje, iz w umowie zlecenia beda zapisy:

a) Przewidujgce kare umowng w wysokosci 30% fgcznego wynagrodzenia Oferenta - w
przypadku nie przestrzegania przez Oferenta zapiséw Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 - 2020 w zakresie maksymalnego
dopuszczalnego limitu zaangazowania zawodowego w liczbie 276 godzin miesiecznie oraz
nieprowadzenia wymaganej przez Zamawiajgcego dokumentacji w tym zakresie;

b) Przewidujgce kare umowng w wysokosci 30% tacznego wynagrodzenia Oferenta - w
przypadku realizowania przez Oferenta umowy niezgodnie z harmonogramem;

c) Przewidujgce kare umowng w wysokosci 20% tgcznego wynagrodzenia Oferenta - w
przypadku nie wykonywania przez Oferenta zlecenia w sposéb zgodny z postanowieniami
umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci;

d) Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos$¢ potracania naliczonych kar umownych z
wynagrodzenia Oferenta;

e) Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ dochodzenia od Oferenta odszkodowania
przenoszgcego wysokos¢ kar umownych, na zasadach ogélnych.

f) Zastrzezony zostanie zapis o przeniesieniu petni autorskich praw majgtkowych do
wszelkich materiatéw wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Oferenta nie
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bedzie przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.
Xll. Klauzula informacyjna

Zamawiajacy zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO” informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krajowe Stowarzyszenie Wspierania
Przedsiebiorczosci w Konskich, adres: ul. Stanistawa Staszica 2A, 26-200 Konskie zarejestrowane
w Sadzie Rejonowym Kielcach, X Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod
numerem KRS: 0000020058, NIP: 6581220917, REGON: 290592085, telefon: 41 375 14 55,
zwane dalej ,KSWP",

2. Pani/Pana dane przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ,RODO” w celu zwigzanym
z zapytaniem ofertowym nr 2/ RPLD.10.02.02-10-0018/18 z dnia 26.01.2021 r. Dane osobowe
beda przechowywane, zgodnie z przepisami obowigzujgcymi Zamawiajgcego jako Beneficjenta
Projektu pn. ,, Szansa na nowy start” RPLD.10.02.02-10-0018/18, realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tdédzkiego na lata 2014-2020; 0$
Priorytetowa X ,Adaptacyjnos¢ pracownikéw i przedsiebiorstw w regionie”; Dziatanie X.2
~Rozwdj pracownikéw i przedsiebiorstw”; Poddziatanie X.2.2 ,Wdrozenie programéw typu
outplacement”.

3. Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie z Wytycznymi; konsekwencje
niepodania wymaganych danych wynikaja z Wytycznych i zapytania ofertowego.

4. Dane osobowe nie bedg przetwarzane przez KSWP w sposéb zautomatyzowany, w tym nie
bedg profilowane.

5. Osoba, ktérej dane osobowe beda w przedmiotowym postepowaniu przetwarzane ma:

1) prawo dostepu do danych osobowych,

2) prawo do sprostowania danych osobowych,

3) prawo usuniecia danych osobowych (prawo do bycia zapomnianym),

4) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

5) prawo do przenoszenia danych do innego administratora,

6) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, w tym profilowania, oraz

na potrzeby marketingu bezposredniego,

7) prawo do cofniecia zgody w przypadku, gdy KSWP bedzie przetwarzato Pani/Pana dane
osobowe w oparciu o zgode, w dowolnym momencie i w dowolny sposéb, bez wptywu na
zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem,
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8) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

Pliki do pobrania

- Formularz oferty Data dodania: 01.02.2021
. Oswiadczenie Data dodania: 26.01.2021
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