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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/RPSW.08.05.04-26-0012/20 z dnia
20.10.2020 r.

Data dodania: 20.10.2020 / Autor: Mateusz Kania
Kategoria: Zapytania ofertowe

dotyczace wyboru wyktadowcy/trenera do przeprowadzenia szkoleh (kod CPV: 80500000-9)

w ramach Projektu ,Atrakcyjny zawdd blizej rynku pracy” RPSW.08.05.04-26-0012/20,
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego,
0s priorytetowa 8 Rozwdj edukacji i aktywne spoteczenstwo, Dziatanie 8.5 Rozwdj i wysoka
jakos¢ szkolnictwa zawodowego i ksztatcenia ustawicznego, Poddziatanie 8.5.4 Ksztatcenie
ustawiczne - ZIT (projekty konkursowe).

I. ZAMAWIAJACY

1. Nazwa i adres zamawiajacego

Krajowe Stowarzyszenie Wspierania Przedsiebiorczosci

ul. Stanistawa Staszica 2A, 26-200 Konskie, wojewddztwo: swietokrzyskie
Tel.: 41 375 14 55

Fax: 41 375 14 56

REGON: 290592085

NIP: 658-12-20-917

e-mail: kswp@kswp.org.pl

strona internetowa Zamawiajgcego: www.kswp.org.pl

2. Adres, pod ktorym nalezy sktadac oferty:

Biuro projektu Krajowe Stowarzyszenie Wspierania Przedsiebiorczosci
ul. Al. IX Wiekdw Kielc 6/24-25, 1ll p., 25-516 Kielce

Il. Postanowienia ogdlne

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia w sposéb
zapewniajacy przejrzystos¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
Wykonawcow.

1. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia w ramach projektu jest przygotowane i prowadzone w
trybie zasady konkurencyjnosci w rozumieniu zapiséw ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
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wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020". Do niniejszego postepowania nie
stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z
2019 r. poz. 1843 oraz z 2020 r. poz. 1086).

2. Oferent winien zapoznac sie ze wszystkimi punktami zapytania ofertowego.

3. Oferta jak i zataczniki do oferty powinny zostac¢ sporzadzone przez Oferenta wedtug
warunkdw i postanowien zawartych w zapytaniu ofertowym.

4. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
5. Zapytanie ofertowe zostato upublicznione w dniu 20.10.2020 r. na stronach internetowych:
a) strona Zamawiajacego,

b) https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

1. Kategoria ogtoszenia

Ustuga

2. Podkategoria ogtoszenia

Ustuga szkoleniowa

3. Migjsce realizacji zamdwienia

Wojewoddztwo Swietokrzyskie, powiat kielecki, m. Kielce.

I1l. Skrécony opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie zaje¢ w ramach szkolenia pn. ,AutoCad | stopnia”
dla uczestnikéw/uczestniczek projektu , Atrakcyjny zawéd blizej rynku pracy”.

Przedmiot zaméwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV): 80500000-9 - ustugi
szkoleniowe.

IV. Cel zamoéwienia

Celem zamdwienia jest przeprowadzenie szkolenia z zakresu ,AutoCad | stopnia” dla 20
uczestnikéw/uczestniczek projektu ,Atrakcyjny zawdd blizej rynku pracy”. Wydatek ponoszony w
ramach projektu ,Atrakcyjny zawdd blizej rynku pracy” RPSW.08.05.04-26-0012/20,
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Swietokrzyskiego,
0s priorytetowa 8 Rozwdj edukacji i aktywne spoteczenstwo, Dziatanie 8.5 Rozwdj i wysoka
jakos¢ szkolnictwa zawodowego i ksztatcenia ustawicznego, Poddziatanie 8.5.4 Ksztatcenie
ustawiczne - ZIT (projekty konkursowe).

V. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem niniejszego zaméwienia jest przeprowadzenie 40 godz. zaje¢ w ramach
szkolenia z zakresu , AutoCad | stopnia” dla 20 uczestnikéw/uczestniczek projektu ,Atrakcyjny
zawdd blizej rynku pracy” RPSW.08.05.04-26-0012/20, realizowanego w ramach Regionalnego
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Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego, O$ priorytetowa 8 Rozwdj edukacji i
aktywne spoteczenstwo, Dziatanie 8.5 Rozwdj i wysoka jakos¢ szkolnictwa zawodowego i
ksztatcenia ustawicznego, Poddziatanie 8.5.4 Ksztatcenie ustawiczne - ZIT (projekty
konkursowe).

Program szkolenia , AutoCad | stopnia” obejmuje m.in.:

1) Dostosowanie interfejsu graficznego oraz podstawowych ustawien programu
2) Uktady wspotrzednych i metody wprowadzania danych

3) Narzedzia rysunkowe.

4) Precyzyjne pozycjonowanie kursora, edycja i modyfikacja obiektéw
5) Wypetnianie zamknietych obszaréw

6) Tworzenie opiséw i tabel

7) Wymiarowanie

8) Przygotowanie wydruku

llos¢ oséh: 2 grupy po 10 oséb; 20 godzin dyd./grupe
Terminy: listopad - grudzien 2020 r.

Miejsce realizacji zajec: Kielce

2. Oferent w ramach realizacji zamdwienia zobowigzany jest do przedstawienia propozycji
ksigzki/zeszytu ¢wiczen lub skryptu dla uczestnikdw/uczestniczek zajec.

3. Zajecia odbywac sie beda od poniedziatku do pigtku w godzinach popotudniowych (po
zakohczonych zajeciach szkolnych uczniéw) lub w soboty zgodnie z ustalonym wczesniej
harmonogramem.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czeSciowych.

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
6. Przedmiot zamdwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV):
Kod CPV: 80500000-9 - ustugi szkoleniowe.

8. Termin i miejsce wykonania zamdwienia:

Przewidywany termin realizacji zamdwienia: listopad - grudzieh 2020 r.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu wymagane od Wykonawcy oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetniania.

1. O realizacje zaméwienia mogg ubiegad sie Oferenci posiadajgcy wiedze i doSwiadczenie w
obszarze tematycznym, zgodnym z przedmiotem zaméwienia, tj. min. 50 godzin
udokumentowanego doswiadczenia w okresie 24 miesiecy bezposrednio przed ztozeniem oferty.
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2. Oferenci posiadajg uprawnienia do wykonywania ustug bedacych przedmiotem zamédwienia
(wyksztatcenie wyzsze kierunkowe lub certyfikaty/ zaswiadczenia/ inne umozliwiajace
przeprowadzenie danego wsparcia).

VII. Dodatkowe warunki
Zamawiajgcy nie wyznacza dodatkowych warunkéw.
VIIl. Wykluczenia

W postepowaniu nie mogg uczestniczy¢ podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo z
Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru Oferenta a Oferentem, polegajgce w szczegélnosci na:

- uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub
nie zostat okreslony przez 1Z PO;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefhstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(warunek weryfikowany na podstawie Zat. 3 do zapytania ofertowego)
IX. Lista dokumentéw/oswiadczen wymaganych od Wykonawcy
1) Formularz oferty (wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

2) Wykaz doswiadczenia zawodowego z prowadzenia zaje¢ w zakresie opisanym w pkt Il (
Zatacznik nr 2) oraz:

- Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wiedzy (dyplomy Ilub
certyfikaty/zaswiadczenia/ inne umozliwiajgce przeprowadzenie danego wsparcia i
doswiadczenia w obszarze tematycznym zaje¢), zgodnym z przedmiotem zaméwienia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez Oferenta;

- Kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie doswiadczenia: rekomendacji/referencji
wystawione przez podmiot/y zlecajacy/e ustuge, dotyczace przeprowadzenia min. 50 godzin
zaje¢ w przedmiocie zaméwienia potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez Oferenta;

- Curriculum Vitae;

- Wykaz proponowanego/nych podrecznika/podrecznikéw, ktére beda wykorzystywane przez
uczestnikéw /uczestniczek zaje¢ - min. 1 - max. 2 pozycje ksigzkowe.

3) Oswiadczenie o braku powiagzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym (wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego).

4) Oswiadczenie dot. zgody na przetwarzanie danych osobowych (Zatacznik nr 4).
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Nieztozenie wyzej wymienionych dokumentéw bedzie skutkowato odrzuceniem oferty Oferenta.
X. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Oferentami.

1) Odpowiedzi na zapytania dotyczace zamdéwienia Zamawiajacy zamieszcza na stronie - strona
Zamawiajgcego oraz https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. Jezykiem
komunikacji jest jezyk polski. Osobami uprawnionymi do kontaktu sa: Urszula Marciniak -
Koordynatorka projektu e-mail: u_marciniak@kswp.org.pl lub Agnieszka Zagninska - Asystentka
koordynatorki e-mail: a_zagninska@kswp.org.pl - telefon (41) 345 39 08.

XI. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Oferta musi by¢ sporzgdzona w formie pisemne;j.

2. Oferta winna by¢ sporzagdzona zgodnie z wymogami zapytania ofertowego na ,Formularzu
oferty” stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego. Do oferty winny by¢ zatagczone
wszystkie dokumenty, o ktérych mowa w pkt. IX niniejszego zapytania ofertowego.

3. Wszelkie zmiany naniesione przez Oferenta w tresci oferty po jej sporzadzeniu muszg by¢
parafowane przez Oferenta.

4. Oferent powinien by¢ zwigzany ztozong ofertg przez okres co najmniej 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

5. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
XIl. Miejsce i termin sktadania ofert
1. Dopuszcza sie nastepujace sposoby ztozenia oferty:

- osobiscie w biurze projektu Zamawiajgcego: Krajowe Stowarzyszenie Wspierania
Przedsiebiorczosci, Al. IX Wiekdw Kielc 6/24-25, 25-516 Kielce; Il p.

- listownie pod w/w adres;

- e-mailem na adres: u_marciniak@kswp.org.pl.

2. Termin ztozenia oferty: oferte nalezy ztozy¢ do dnia - 28.10.2020 r. godz. 10.00
Oferty, ktére wptyng po tym terminie nie beda rozpatrywane.

3. Oferty sktadane w biurze projektu Zamawiajgcego powinny znajdowac sie w zamknietym i
nieprzezroczystym opakowaniu zaadresowanym do Zamawiajacego z dopiskiem ,Oferta na
realizacje szkolenia” - projekt ,Atrakcyjny zawdd blizej rynku pracy”. Poza oznaczeniami
podanymi wyzej koperta zewnetrzna powinna posiada¢ nazwe i adres Oferenta.

4. Zamawiajgcy po otwarciu ofert moze w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz dwa dni
robocze, zada¢ od Oferenta uzupetnienia dokumentéw oraz ztozenia wyjasnien dotyczacych
tresci oferty lub poprawienia oczywistych omytek rachunkowych/pisarskich niepowodujacych
istotnych zmian w tresci oferty.

5. Brak odpowiedzi Oferenta w wyznaczonym terminie na ztozenie wyjasnien lub nieuzupetnienie
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brakéw oferty w wyznaczonym terminie uznaje sie za cofniecie oferty przez Oferenta.
XIll. Kryteria oceny ofert i opis sposobu przyznawania punktacji

1. Ztozone oferty zostang rozpatrzone pod katem spetniania warunkéw okreslonych w zapytaniu
ofertowym. Ocena dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia — nie spetnia”, w oparciu o
informacje zawarte w ,Formularzu oferty” (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego) i dotagczone
do oferty zatgczniki.

2. Zamawiajgcy moze odrzucié oferte, jezeli:
1) jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego;
2) zostanie ztozona po terminie sktadania ofert;

3) nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw lub
oswiadczen.

3. W przypadku stwierdzenia powigzan, o ktérych mowa w pkt. VIIl zapytania, Zamawiajgcy
wykluczy Oferenta z postepowania o udzielenie zamdwienia.

4. Oferty wazne - zgodne z opisem przedmiotu zaméwienia, ztozone przez Oferentéw
spetniajgcych warunki udziatu postepowaniu zostang poddane ocenie punktowej, na podstawie
nastepujacych kryteriow:

K1 - Cena 60% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 60 pkt), z Zatgcznika nr 1 do Zapytania
ofertowego

K2 - Doswiadczenie 40% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 40 pkt), z Zatgcznika nr 2 do
Zapytania ofertowego

tacznie mozliwych do uzyskania 100 pkt (100%)

Ostateczna ilo$¢ punktéw (K) bedzie obliczana wg nastepujgcego wzoru:

K=K1l+K2

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw (K).
Ad. 1 Sposéb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:

K1 = (Cmin:C)x60

K1 - liczba punktéw uzyskana za kryterium ceny

Cmin - cena najnizsza sposréd waznych ofert

C - cena badanej oferty

Liczba uzyskanych punktéw bedzie zaokraglana do dwéch miejsc po przecinku.

Ad. 2 Sposdb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium ,dosSwiadczenie” w ramach

szkolenia:
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W celu uzyskania punktéw w kryterium ,doswiadczenie” Oferent musi wykaza¢ minimum 2
letnie doswiadczenie przed dniem ztozenia oferty w zakresie realizacji zaje¢ w obszarze
tematycznym, zgodnym z przedmiotem zaméwienia. Doswiadczenie musi by¢ potwierdzone
przedtozonymi dokumentami np. referencje.

K2 = llo$¢ punktéw ze spetnienie kryterium ,doswiadczenie”

llos¢ punktédw za spetnienie kryterium ,doswiadczenie” bedzie przyznawana w nastepujacy
sposéb:

a) 50 godz. realizacji szkoleh (zgodnym z przedmiotem zaméwienia) - 10 pkt

b) od 51 do 80 godz. realizacji szkoleh (zgodnym z przedmiotem zaméwienia) - 20 pkt

¢) od 81 do 120 godz. realizacji szkolen (zgodnym z przedmiotem zamdwienia) - 30 pkt
d) powyzej 120 godz. realizacji szkoleh (zgodnym z przedmiotem zamdwienia) - 40 pkt

5. Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Oferentowi lub Oferentom, ktdérego/ktérych oferta
odpowiada wszystkim wymogom zawartym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona w
podanych kryteriach wyboru jako najkorzystniejsza - uzyskujgc najwyzsza liczbe punktdéw.

XIV. Pozostate informacje

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny z Oferentem, ktéry ztozy wazna
najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktérym
dysponuje Zamawiajgcy. W przypadku, gdy negocjacje

w zakresie wskazanym w zdaniu poprzednim nie przyniosg efektu, Zamawiajgcy uniewazni
postepowanie.

2. Jezeli Oferent, ktdérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wybrania oferty najkorzystniejszej sposréd
pozostatych ofert, o ile ta nie przekroczy budzetu projektu, ktédrym dysponuje Zamawiajgcy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania - przed
uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci
Zapytania zostanie przekazana Oferentom niezwtocznie w formie pisemnej, jak réwniez zostanie
upubliczniona. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania bedg wymagaty
zmiany tresci oferty, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na
dokonanie zmian w ofercie. 4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia
postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

5. Od niniejszego postepowania nie przystuguja srodki odwotawcze.
XV. Klauzula informacyjna

Zamawiajacy zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
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z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO” informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krajowe Stowarzyszenie Wspierania
Przedsiebiorczosci w Konskich, adres: ul. Stanistawa Staszica 2A, 26-200 Konskie zarejestrowane
w Sadzie Rejonowym Kielcach, X Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod
numerem KRS: 0000020058, NIP: 6581220917, REGON: 290592085, telefon: 41 375 14 55,
zwane dalej ,KSWP”,

2. Pani/Pana dane przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ,RODO” w celu zwigzanym
z zapytaniem ofertowym nr 2/RPSW.08.05.04-26-0012/20 z dnia 20.10.2020 r.

3. Dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z przepisami obowigzujgcymi Zamawiajgcego
jako Beneficjenta Projektu pn. ,Atrakcyjny zawéd blizej rynku pracy”
RPSW.08.05.04-26-0012/20, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego, O$ priorytetowa 8 Rozwdj edukacji i aktywne spoteczenstwo,
Dziatanie 8.5 Rozwdj i wysoka jakos$¢ szkolnictwa zawodowego i ksztatcenia ustawicznego,
Poddziatanie 8.5.4 Ksztatcenie ustawiczne - ZIT (projekty konkursowe).

4. Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego zgodnie z Wytycznymi; konsekwencje
niepodania wymaganych danych wynikaja z Wytycznych i zapytania ofertowego.

5. Dane osobowe nie beda przetwarzane przez KSWP w sposéb zautomatyzowany, w tym nie
bedg profilowane.

6. Osoba, ktérej dane osobowe beda w przedmiotowym postepowaniu przetwarzane ma:
1) prawo dostepu do danych osobowych,

2) prawo do sprostowania danych osobowych,

3) prawo usuniecia danych osobowych (prawo do bycia zapomnianym),

4) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

5) prawo do przenoszenia danych do innego administratora,

6) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, w tym profilowania, oraz na
potrzeby marketingu bezposredniego,

7) prawo do cofniecia zgody w przypadku, gdy KSWP bedzie przetwarzato Pani/Pana dane
osobowe w oparciu

0 zgode, w dowolnym momencie i w dowolny sposéb, bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem,

8) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

Pliki do pobrania
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