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ZAPYTANIE OFERTOWE NA WYBOR DORADCY ZAWODOWEGO (kod
CPV 85312320-8) W TRYBIE ROZEZNANIA RYNKU

Data dodania: 19.04.2016 / Autor: Mateusz Kania
Kategoria: Zapytania ofertowe

W ramach Projektu ,PERSPEKTYWY" Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozw6j 0$
priorytetowa | Osoby miode na rynku pracy Dziatanie 1.2 Wsparcie oséb mtodych pozostajacych
bez pracy na regionalnym rynku pracy - projekty konkursowe Poddziatanie 1.2.2 Wsparcie
udzielane z Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Krajowe Stowarzyszenie Wspierania Przedsiebiorczosci

ul. Staszica 2A, 26-200 Konskie, wojewddztwo: swietokrzyskie
Tel.: 41 375 14 55

Fax: 41 375 14 56

REGON: 290592085

NIP: 658-12-20-917

e-mail: kswp@kswp.org.pl

strona internetowa Zamawiajgcego: www.kswp.org.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Niniejsze postepowanie o udzielenie zamoéwienia:

a. nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdéwien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2015, Nr 0, poz. 2164 z pézniejszymi zmianami). W niniejszym
postepowaniu przepisy tej ustawy stosuje sie odpowiednio, o ile Zapytanie ofertowe zawiera
odestanie do tych uregulowan, jak réwniez w celu ustalenia definicji poje¢ wystepujacych w
Zapytaniu ofertowym.

b. uwzglednia Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020 wydane

przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju.

3. OPIS PRZEDMIOTU ORAZ ZAKRES | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie wywiadu i testu kompetencji dla kandydatéw na
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uczestnikéw projektu ,PERSPEKTYWY” oraz realizacja poradnictwa zawodowego

(indywidualnego i grupowego) dla uczestnikéw projektu. Zamoéwienie mozna realizowaé w
podziale na czesci, jak réwniez facznie.

Czesc I. Przeprowadzenie Il etapu rekrutacji tj. wywiadu indywidualnego z doradca
zawodowym z uprawnieniami psychologa dla potencjalnych uczestnikéw projektu
»PERSPEKTYWY”.

Czes¢ | zamédwienia obejmuje analize predyspozycji zawodowych w celu zbadania stopnia
motywacji i mozliwosci udziatu w projekcie, ocena planéw rozwoju, motywacji, potrzeb,
problemoéw kandydatéw do udziatu w projekcie. Na potrzeby realizacji tej czesci zaméwienia
niezbedne jest przygotowanie przez doradce testu kompetencji, ktéry bedzie zaktadat ocene
punktowa kandydatéw do udziatu w projekcie. W ramach jednego naboru doradca przeprowadzi
wywiady oraz testy wsrédd minimum 24 oséb, a maksimum 70 (w zaleznosci od liczby ztozonych
formularzy zgtoszeniowych). W okresie realizacji projektu przewidziano 3 nabory.

Termin realizacji: maj 2016 r., pazdziernik 2016 r., marzec 2017 r.
Spotkania bedg sie odbywac w Biurze projektu w Piotrkowie Trybunalskim, ul. Sieradzka 10.

Czesc Il. Realizacja Indywidulanego poradnictwa zawodowego dla uczestnikéow
projektu ,,PERSPEKTYWY” przez doradce zawodowego.

Celem zaje¢ indywidualnych jest:
- identyfikacja potrzeb oséb mtodych pozostajacych bez zatrudnienia

- okreslenie Sciezki rozwoju zawodowego uczestnikéw projektu, poprzez wypracowanie IPD
(Indywidualnego Planu Dziatania). IPD powinien zawierad:

a) diagnoze stanu wyjsciowego, rozpoznanie oczekiwan, potrzeb szkoleniowych, predyspozycji
kazdego uczestnika projektu;

b) wskazanie indywidualnej $ciezki rozwoju zawodowego
Kazdy IPD powinien by¢ parafowany przez uczestnika projektu i doradce zawodowego,
udzielajgcego porady.

Realizacja tej czesci zadania obejmuje 216 godzin Indywidualnego poradnictwa zawodowego
(3h/osobe) dla uczestnikéw projektu ,PERSPEKTYWY" (72 godziny maj-czerwiec 2016 r, 72
godziny pazdziernik-listopad 2016r, 72 godziny styczeh-luty 2017 r.)

Spotkania bedga sie odbywac w Biurze projektu w Piotrkowie Trybunalskim, ul. Sieradzka 10.

Czesc lll. Realizacja grupowego poradnictwa zawodowego dla uczestnikéw projektu
»PERSPEKTYWY” przez doradce zawodowego.

Celem zaje¢ grupowych jest:

- udzielanie niezbednych informacji o zawodach, rynku pracy oraz mozliwosciach ksztatcenia i
szkolenia,
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- omoéwienie technik i metod aktywnego poszukiwania pracy,

- proces wytyczania celéw i priorytetéw,
- zasady przygotowania dokumentéw aplikacyjnych ( w tym: CV i list motywacyjny),
- przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjnej z elementami autoprezentacji i Savoir Vivre'u,

- oméwienie zagadnien zwigzanych z elastycznymi formami zatrudnienia i przepisami
antydyskryminacyjnymi,
- zapoznanie oséb w wieku 15-17 z zasadami i prawnymi aspektami zatrudniania mtodocianych.

Realizacja tej czesci zadania obejmuje przeprowadzenie 192 godzin Grupowego poradnictwa dla
uczestnikdw projektu ,,PERSPEKTYWY” (32 godziny na grupe 12 osobowg; maj-czerwiec 2016 r -
2 grupy; pazdziernik-listopad 2016 r. - 2 grupy, styczei-luty 2017 r. - 2 grupy)

Zajecia beda sie odbywac w lokalu zapewnionym przez Zamawiajgcego na terenie miasta
Piotrkéw Trybunalski lub w innym miescie w odlegtosci do 50 km, odpowiednio przystosowanym
do prowadzenia zaje¢

4. WYMAGANIA ZWIAZANE Z WYKONANIEM

0 udzielenie niniejszego zamoéwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki
dotyczace posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek

ich posiadania.

Termin realizacji zadania od dnia podpisania umowy do 31.03.2017 r.
5. CHARAKTERYSTYKA UCZESTNIKOW PROJEKTU

Projekt adresowany jest do oséb mtodych w wieku od 15 do 29 roku zycia tzw. mtodziezy NETT
pozostajgcych bez pracy.

6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy przygotowa¢ zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do ,Zapytania
ofertowego”.

Do oferty nalezy dofaczy¢:
1.1 Test kompetencji - dot. czesci [;
1.2 Ramowy program zaje¢ - dot. czesci Il i lll ;

1.3 Wykaz ustug zrealizowanych w ostatnich 3 latach w zakresie bedacym przedmiotem
zapytania ofertowego stanowigcym zatgcznik nr 2 do ,,Zapytania ofertowego”.

1.4 CV wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do ,Zapytania ofertowego”

1.5 Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych uprawnienia, wymagane przez odpowiednie
przepisy prawne, do wykonywania okreslonej w przedmiocie zaméwienia dziatalnosci lub
czynnosci (kopie/skany dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie, uprawnienia do
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wykonywania zawodu, doswiadczenie zawodowe, dodatkowe kwalifikacje).

2. Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z wymogami okreslonymi w ,Zapytaniu ofertowym”.
3. Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej, w jezyku polskim, trwatg i czytelna technika.

4. Dokumenty dotaczone do oferty winny by¢ w formie kserokopii poSwiadczonych przez
Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem.

7. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT
7.1.0ferte nalezy ztozy¢:

- osobiscie w siedzibie Zamawiajacego Krajowe Stowarzyszenie Wspierania
Przedsiebiorczosci,26-200 Konskie, ul. Staszica 2A lub w Biurze Projektu w Piotrkowie
Trybunalskim, ul. Sieradzka 10.

- lub listownie pod w/w adresy.
7.2.Termin ztozenia oferty: oferte nalezy ztozy¢ do dnia - 28.04.2016 r. do godz. 13:00.
Oferty, ktére wptyng po tym terminie nie beda rozpatrywane.

7.3 Oferty sktadane w siedzibie Zamawiajgcego lub Biurze Projektu powinny znajdowad sie w
zamknietym i nieprzezroczystym opakowaniu zaadresowanym do Zamawiajgcego z dopiskiem
»Oferta doradztwa - projekt PERSPEKTYWY”. Poza oznaczeniami podanymi wyzej koperta
zewnetrzna powinna posiada¢ nazwe i adres Wykonawcy.

7.4 Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 od ostatniego dnia wyznaczonego na
sktadanie ofert.

8. KRYTERIA OCENY OFERT:

Po spetnieniu przez Wykonawcow wszystkich wyzej wskazanych kryteridw beda podlegaty
ocenie zgodnie z nastepujgcymi kryteriami:

. K; - Cena 70% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 70 pkt), z pkt. Ill Zatgcznika nr 1 do

Zapytania ofertowego

1. K, - Doswiadczenie 30% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 30 pkt), z Zatacznika nr 2 do
Zapytania ofertowego

tacznie mozliwych do uzyskania 100 pkt (100%)

Ostateczna ilo$¢ punktéw (K) bedzie obliczana wg nastepujgcego wzoru:

K=K, +K,

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw (K).
Ad.1

Sposéb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:

K, = (C,,:C)x70
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K, - liczba punktéw uzyskana za kryterium ceny

C...- cena najnizsza sposréd waznych ofert

C- cena badanej oferty
Liczba uzyskanych punktéw bedzie zaokraglana do dwéch miejsc po przecinku.

Ad. 2

Sposéb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium ,,doswiadczenie” w ramach doradztwa:

W celu uzyskania punktéw w kryterium ,doswiadczenie” Wykonawca musi wykazac
doswiadczenie z okresu do 3 lat przed dniem ztozenia oferty w zakresie doradztwa zawodowego
lub réwnowaznego - ustugi doradcze o zblizonym zakresie przedmiotowym do doradztwa
zawodowego dotyczace aktywizacji zawodowej. Doswiadczenie musi by¢ potwierdzone
przedtozonymi dokumentami np. referencje.

K, =llo$¢ punktéw ze spetnienie kryterium ,doswiadczenie”

llos¢ punktéw za spetnienie kryterium ,doswiadczenie” bedzie przyznawana w nastepujacy
sposéb:

a) 300 godz. przeprowadzonego doradztwa zawodowego - 6 pkt

b) 600 godz. przeprowadzonego doradztwa zawodowego - 12 pkt

) 900 godz. przeprowadzonego doradztwa zawodowego - 18 pkt

d) 1200 godz. przeprowadzonego doradztwa zawodowego - 24 pkt

e) 1500 i wiecej godz. przeprowadzonego doradztwa zawodowego - 30
pkt

9. DODATKOWE INFORMACJE:

1. Jedna godzina jest liczona jako 60 minut.

2. Jedna osoba moze uzyskad zlecenie na wykonanie wszystkich czesci zaméwienia.

3. Zamawiajacy przewiduje podpisanie z wykonawcg umowy zlecenia lub umowy o dzieto.

4. Nie przewiduje sie ponoszenia dodatkowych kosztéw w zwigzku z np. koniecznoscig dojazdu
doradcy zawodowego/psychologa na miejsce realizacji zajec.

5. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze wymagac udzielenia przez
Wykonawcéw

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

6. Informacja o dokonanym wyborze zostanie zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajgcego
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7. Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien

dotyczgcych postepowania jest Anna Pasieka - Koordynatorka projektu - telefon (41) 375-14-55
lub Weronika Roszak - Asystentka koordynatorki projektu - telefon (44) 647-48-08.

8. Niniejsze zapytanie nie jest postepowaniem przetargowym w rozumieniu art. 69 Ustawy PZP.
9. Dokumenty 0sdb, ktére nie zakwalifikowaty sie nie beda odsytane.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z Wykonawcg, ktéry ztozy
wazng najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu,
ktérym dysponuje Zamawiajgcy. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu
poprzednim nie przyniosa efektu, Zamawiajacy uniewazni postepowanie.

Pliki do pobrania

- Zatacznik nr 1 Formularz oferty Data dodania: 19.04.2016
- Zatacznik nr 2 Doswiadczenie wykonawcy Data dodania: 19.04.2016
- Zatacznik nr 3 CV Data dodania: 19.04.2016
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