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Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie szkolen ,Kierunek
przedsiebiorczos¢” oraz ,Pozyskiwanie zrddet finansowania” dla
uczestnikéw projektu

Data dodania: 28.02.2014 / Autor: Mateusz Kania
Kategoria: Zapytania ofertowe

W zwigzku z realizacjg projektu ,Kierunek - aktywnos¢” wspoétfinansowanego ze Srodkéw
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VIII ,Regionalne kadry gospodarki” Dziatanie
8.1. ,Rozwdj pracownikéw i przedsiebiorstw w regionie”, Poddziatanie 8.1.2 ,Wsparcie proceséw
adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie” wspétfinansowanego przez Unie Europejskg w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Koneckie Stowarzyszenie Wspierania
Przedsiebiorczosci zaprasza do ztozenia oferty na przeprowadzenie szkolen ,Kierunek
przedsiebiorczos¢” oraz ,,Pozyskiwanie zrédet finansowania”.

Zamawiajacy:

Koneckie Stowarzyszenie Wspierania Przedsiebiorczosci
ul. Staszica 2A, 26-200 Konskie

NIP 658 122 09 17 Regon 290592085

1. Zakres ustugi:

Przedmiotem ustugi jest przeprowadzenie szkoleh ,Kierunek przedsiebiorczos¢” oraz
~Pozyskiwanie zrédet finansowania” dla uczestnikéw projektu.

Grupy szkoleniowe, o ktérych mowa to:

Lp. Nazwa szkolen Miejsce Grupa Czas trwania / termin szkolenia
szkolenia

1. 1., Kierunek Kielce 1 grupa / 20 0séb 7 godzin - marzec/kwieciehn 2014
przedsiebiorczos¢” 21 godzin - marzec/kwiecien 2014
2., Pozyskiwanie
zroaet

2. findSicsvnglia” Konskie 1 grupa / 20 oséb 7 godzin - marzec/kwiecief 2014
przedsiebiorczos¢” 21 godzin - marzec/kwiecieh 2014
2., Pozyskiwanie

——zrode
Wykonmég‘ﬁ;mmﬁ bedzie zobowiazany do:
a) przygotowania szczegdtowego programu szkolen,

b) merytorycznego przygotowania materiatéw szkoleniowych dla uczestnikéw szkolen
uzgodnionych z Zamawiajgcym.
W sktad materiatéw szkoleniowych wchodzga: prezentacja, przyktadowe druki.
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¢) przekazania prezentacji do uzgodnienia z Zamawiajgcym na 3 dni przed szkoleniem, a jej
ostateczna wersja (wraz z uzupetnionymi uwagami zgtoszonymi przez Zamawiajgcego) ma by¢
dostepna na 1 dzien przed szkoleniem (w wersji elektronicznej).

d) przeprowadzenia zaje¢ w jednym z miast w zakresie dwdch szkolen: ,Kierunek

s 1n

przedsiebiorczos¢” i ,Pozyskiwanie zrédet finansowania”
Wymagania odnosnie formy zaje¢:

Zajecia poprowadzone w formie wyktadéw- warsztatéw.
2. Termin ustugi:

Szczegbtowe terminy poszczegdlnych szkolen podane beda na 5 dni roboczych przed dniem
rozpoczecia szkolenia.

3. Zakres tematyczny:
Szkolenie 1: ,Kierunek przedsiebiorczos¢”

Szkolenie ,Kierunek przedsiebiorczos¢” bedzie trwato 7 godz., i zakresem bedzie obejmowato
nastepujace zagadnienia:

1.Diagnoza potrzeb klienta oraz najwazniejsze problemy dotyczace rozpoczynania dziatalnosci
gospodarczej.

2.Profil zaktadanej dziatalnosci, obejmujacy:

a) Analize pomystu na biznes (branza, zakres dziatalnosci, planowana wielko$¢ firmy, forma
prowadzonej dziatalnosci, miejsca, siedziby, cel i matryca logiczna itp.)

b) Okreslenie typu dziatalnosSci: koncesjonowana, regulowana, licencjonowana, wymagajaca
zezwolenia lub zgody, objeta obowigzkiem kwalifikacji zawodowych.

¢) Analize otoczenia konkurencyjnego (najblizsze otoczenie, makro otoczenie, obszar
docelowego rynku)

d) Analize zasobéw niezbednych do zatozenia dziatalnosci gospodarczej

e) Sprofilowanie dziatalnosci w otoczeniu konkurencyjnym (wyodrebnienie niszy rynkowej,
zdiagnozowanych potrzeb klientéw)

f) Okreslenia etapu przygotowawczego zatozenia dziatalnoSci gospodarczej.
3.Formy organizacyjno-prawne planowanej dziatalnosci gospodarczej, obejmujace:
a) Okreslenie organizacji prawnej planowanego przedsiebiorstwa

b) Oméwienie zasad planowania zatrudnienia.

¢) Oméwienie stosunku pracy, (rodzaje uméw o prace, podstawowe zasady dotyczace
wynagrodzenia pracownika, obowiazki pracownika i pracodawcy, podstawowe dokumenty
zgtoszeniowe dot. rozliczen - DRA RMUA oraz ubezpieczenia ZUA, sktadki na ZUS, FP, FGSP,
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zaliczki na podatek dochodowy o0sdb fizycznych).

d) Omdéwienie procedur uzyskania zezwolen, koncesji itp.

4. Przygotowanie dokumentéw do rejestracji dziatalnosci gospodarczej, obejmuje:

a) Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD),

b) Formy opodatkowania przedsiebiorstwa (wady i zalety poszczegélnych form opodatkowania),

c) Formy prowadzenia ksiegowosci (samodzielne prowadzenie ksiegowosci lub wybdr biura
rachunkowego, wady i zalety kazdego rozwigzania),

d) Przedstawienie procedury rejestracji dziatalnosci gospodarczej w ramach CEiDG oraz zakresu
wprowadzania zmian w dalszej dziatalnoSci gospodarczej, przedstawienie zakresu ustug na
platformie e-puap, zasad korzystania z zaufanego profilu oraz podpisu elektronicznego.

e) Przygotowanie wniosku o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lubo rejestracje
podmiotu w rejestrze przedsiebiorstw, wypetnienie wniosku o wpis w CEiDG.

Szkolenie 2: ,,Pozyskiwanie zrédet finansowania” - 21 godzin

Szkolenie ,Pozyskiwanie Zrédet finansowania” bedzie trwato 21 godz. | zakresem tematycznym
bedzie obejmowato zagadnienia zwigzane z analiza form i Zrédet finansowania dziatalnosci
gospodarczej oraz przygotowanie biznes planu m. in.:

a) Wewnetrzne i zewnetrzne Zrédta finansowania dziatalnosci gospodarczej (kapitat wtasny,
pozyczka, kredyt, akcje, venture capital, obligacje, leasing, franchising, dotacje UE itp.),

b) Wady i zalety poszczegdlnych Zrédet finansowania w odniesieniu do planowanej dziatalnosci
gospodarczej,

¢) Rachunek ekonomiczny planowanej dziatalnosci gospodarczej z wykorzystaniem kilku zrédet
finansowania,

d) Procedura wniosku kredytowego - analiza procedur konkretnego banku wybranego badz
preferowanego przez klienta (wymagania, zabezpieczenia itp.)

e) inne zrédta finansowania dziatalnosci gospodarczej,
f) Struktura biznes planu,

g) Przeanalizowanie struktury biznes planu (plan wykonawczy, informacja o firmie, opis
produktéw lub ustug, analiza rynkowa, strategia i wdrazanie, opis sposobu zarzadzania firma,
plan finansowy),

h) Wskazanie Zrédet zbierania informacji do biznes planu,

i) Wskazanie dodatkowych narzedzi pomocnych w przygotowaniu biznes planu (literatura,
programy i strony internetowe itp.)

4. Warunki udziatu w postepowaniu:
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1. O przeprowadzenie szkoleh moga ubiega¢ sie Wyktadowcy posiadajgcy: doSwiadczenie w
przeprowadzeniu co najmniej 3 szkoleh z w/w tematyki.
2. Do oferty nalezy dotaczy¢:

- wykaz zrealizowanych szkolen, CV wykfadowcy

- oferowana wysokos$¢ wynagrodzenia: nalezy podac cene brutto oraz netto w zt za 1 godz.
(lekcyjna).

- podanie miejsca realizacji szkolen

5. Kryteria oceny ofert:

1. Nadsytane oferty beda oceniane wg ponizszych kryteridw:
a) Cena: 50 %,

b) Doswiadczenie wyktadowcy: 50 %.

2. Sposéb dokonania oceny wedtug kryterium "Cena” (C):

cena brutto oferty najnizszej

gdzie: C =50 X )
cena brutto oferty badanej
Za kryterium ,,Cena” mozna maksymalnie uzyska¢ 50 punktéw.
3. Sposéb dokonania oceny wedtug kryterium ,,Doswiadczenie wyktadowcy” (D):
Oceniane elementy Max. liczba pkt.
Szkolenia tematyczne

- Wykazanie przeprowadzenia szkolenia w/w obszarze, ponad wymagane 3 szkolenia: 5 pkt. za
kazde kolejne szkolenie, jednak nie wiecej niz 35 pkt.

- Wykazanie posiadanych kwalifikacji (wyksztatcenie, kursy i szkolenia, doswiadczenie zawodowe);
maksymalnie 15 pkt.

Za kryterium ,,Doswiadczenie wyktadowcy” mozna maksymalnie uzyskac 50 punkéw.

Oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw (C + D) zostanie uznana za oferte
najkorzystniejsza.

taczna mozliwa do uzyskania liczba punktéw to 100.
7. Miejsce i termin ztozenia oferty:
Oferte nalezy przesta¢ do dnia 14.03.2014 r. do godziny 12:00 mailem na adres zamawiajgcego:

- Kielce - Karolina Monska k_monska@kswp.org.pl

- Konskie - Klarysa Ferens k_ferens@kswp.org.pl
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Informacje dodatkowe:

1.W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wtasciwymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

2.Po wyborze Wykonawcy, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkéw
zamoéwienia.

3.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.
4.KSWP zawiera umowy na podstawie wtasnych wzoréw uméw stosowanych.

5.Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

6.Ze wzgledu na planowanag realizacje szkolen w dwdéch miastach w tym samym terminie oferta
powinna dotyczy¢ realizacji szkoleh w jednym miescie.

7.Zamawiajacy zastrzega, ze catoSciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng w
rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej przez
oferenta jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy jego oferta zostanie
odrzucona.

Elementy powiazane

- Kierunek - aktywnos¢
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